ZARZ ADZENIE NR 220/16
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 13 grudnia 2016 r.

zmieniajace zaradzenie w sprawie wprowadzenia Katalogu Kart Ustugwiadczonych w Urzdzie Miasta
Siemiatycze, Procedury aktualizacji Katalogu Ustugraz Procedury monitoringu oceny jasnéci tresci i
przejrzystosci przekazu Karty Ustugi dla Klienta

Na podstawie art. 33 ust. 1, 3 ustawy z dnia 8 m&B890 r. o samogdzie gminnym ( Dz. U. z 2016 r. poz. 446
i 1579) zarzdza s¢, co nasfpuje:

8§ 1. W Zaradzeniu Nr 357/13 Burmistrza Miasta Siemiatycze vagpe wprowadzenia Katalogu Kart Ustug
swiadczonych w Urgdzie Miasta Siemiatycze, Procedury aktualizacjigkagu Ustug oraz Procedury monitoringu
oceny jasnéci tresci i przejrzystdci przekazu Karty Ustugi dla Klienta zmienionym Zgdzeniem Nr 71/15 z dnia
13 lipca 2015 r. i Nr 109/15 z dnia 14 grudnia 201%prowadza sinastpujace zmiany:

1) w 8 1 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Katalog ustug zawiera 75 kart ustéwviadczonych w Urgdzie Miasta Siemiatycze wraz z wzorami
wnioskow. Wykaz Kart Ustug stanowi aaknik Nr 1 do niniejszego zajdzenia”;

2) zahcznik Nr 1 otrzymuje brzmienie zgodnie zgnikiem do niniejszego zajdzenia,;

3) w zahczniku Nr 3 Procedura aktualizacji Katalogu Uskwgadczonych w Urgdzie Miasta Siemiatycze pkt.
| tiret pierwsze otrzymuje brzmienie:

.- Katalog ustug zawiera 75 kart ustug”.

§ 2. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Piotr Siniakowicz
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Zgiznik do Zarzdzenia Nr 220/16
Burmistrza Miaggmiatycze
Z dnia 13 gruda@l6 r.

WYKAZ KART USLUG

NAZW NAZWA KARTY NUMER KARTY
WYDZIALU

Ztozenie deklaracji na podatek od nieruchdniorolny, lgny przez FB.0143.1.5.2013
osoby prawne
Ztozenie informacji w sprawie podatku od nieruchadmplesnego, FB.0143.2.5.2013
rolnego przez osoby fizyczne

Referat Z_+0zen|e _deklaracu na podatek éadkow transportowych przez osob FB.0143.3.3.2013

. fizyczne i prawne

Finansowo-

Budzetowy (FB)

Ztozenie deklaracji o wysokei optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi

FB.0143.4.3.2013

Wydanie z&wiadczenia o niezaleganiu w podatkach lub stwiarnize
stanu zaleghxi

FB.0143.5.3.2013

Odroczenie terminu ptatdoi, roztazenie na raty, umorzenie zaleggo
w podatku od nieruchondoi - osoby fizyczne i prawne

FB.0143.6.3.2013

Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach dla przes&iccia
mogcego potencjalnie znagzo oddziatywa nasrodowisko

GK.0143.1.3.2013

Decyzja osrodowiskowych uwarunkowaniach dla przes&iccia
mogcego zawsze znagpzo oddziatywd nasrodowisko

GK.0143.2.3.2013

Udostpnienie terenu z wytkiem drég i rowow

GK.0143.4.4.2013

Zezwolenie na usuggie drzew lub krzewow

GK.0143.8.3.2013

Zwrot podatku akcyzowego zawartego w cenie olepedawego
wykorzystywanego do produkcji rolnej

GK.0143.9.4.2013

Referat
Gospodarki Zezwolenie na utrzymanie psa rasy agresywnej GK.0143.10.3.2013
Komunalnei Przydziat lokali mieszkalnych i socjalnych z zasatgminy GK.0143.11.5.2013
GK J Dzierzawa gruntdw gminnych GK.0143.12.4.2013
(GK) Sprzeda lokali mieszkalnych na rzecz ich najemcow GK.0143.13.4.2013
Sprzeda nieruchoméci w trybie przetargowym GK.0143.14.4.2013
Sprzeda nieruchoméci w trybie bezprzetargowym GK.0143.15.4.2013
Obcgzame_ mergchom@:l stuwzebndcig przesytu (nie dotyczy pasa GK.0143.18.3.2013
drogi publicznej)
Ustalenie wsfpienia w stosunek najmu lokalu mieszkalnego po iegor
dotychczasowego najemcy ( w trybie art. 691 Kodeksuilnego) GK.0143.20.3.2013
Zamiana lokali mieszkalnych i socjalnych wchedygch w skiad GK.0143.21.3.2013
mieszkaniowego zasobu gminy
Sporadzenie wypisu i wyrysu z miejscowego planu zagospodania
przestrzennego lub studium uwarunkdvi&ierunkow IF.0143.3.4.2013
zagospodarowania przestrzennego miasta
Wydanie decyzji na zegie pasa drogowego drogi gminnej IE.0143.5.3.2013
Wydanie zezwolenia na lokalizadjazdu IE.0143.6.3.2013
Referat Rozgraniczenie nieruchorf IF.0143.16.3.2013
Infrastruktury
(IF) Nadanie numeru pogdkowego nieruchomniai IF.0143.17.3.2013

Podziat nieruchomi

IF.0143.19.3.2013

Zezwolenie na lokalizagjw pasie drogowym ugdzei lub obiektéw nie
zwigzanych z gospodagldrogow lub potrzebami ruchu drogowego

IF.0143.22.2.2013
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Referat Wydanie zezwolenia na prowadzenie placowki wspaiziannego OR.0143.1.4.2013

Samodzielne
stanowisko ds.

Pomoc materialna o charakterze socjalnym dla ueznié

05.0143.1.2.2013

Dofinansowanie kosztow ksztatcenia pracownikéw ratmdnych

05.0143.2.3.2013

organizacji
opieki nad 0%$.0143.3.2.2013
~ dzieémi Whpis do rejestrutobkéw i klubéw dziegjcych
i oswiaty(OS)
Stypendium im. Jana Pawia Il 05.0143.4.2.2013
Real!zaqa wnloskow skladf_;mych do Centralnej Ewifiérinformaciji PR.0143.1.6.2013
o Dziatalngci Gospodarczej
ZasW|adczen|_e potwierdzage dane z ewidencji dziatalée PR .0143.2.5 2013
gospodarczej
Licencja na taxi PR.0143.3.5.2013
Zmiana tréci licencji taxi PR.0143.4.5.2013
Zezwolenia na sprzedaapojow alkoholowych PR.0143.5.6.2013
Oswiadczenie o wartei sprzeday napojow alkoholowych PR.0143.6.4.2013
Referat Wopis do ewidencji innych obiektéswiadczicych ustugi hotelarskie PR.0143.7.3.2013
Przedskbiorczo$ | przyznanie karty Rodzina 5+ PR.0143.8.2.2013
ci, Promociji Przyznanie Karty Diej Rodziny PR.0143.9.2.2013
i Turystyki(PR) | Wydanie materiatéw promocyjnych PR.0143.10.2.2013

Jednorazowe zezwolenie na sprzedapojow alkoholowych

PR.0143.11.1.2013

Zezwolenie na wyprzedanapojéw alkoholowych

PR.0143.12.1.2013

Zawiadomienie o zawieszeniu wykonywania krajowegoagportu
drogowego w zakresie przewozu 0s6b takspwk

PR.01430.13.1.2013

Urzad Stanu
Cywilnego
(USC)

Odtworzenie aktu stanu cywilnego

USC.0143.1.5.2013

Powr6t osoby rozwiedzionej do nazwiska noszonegegrawarciem
makenstwa

USC.0143.2.4.2013

Wopisanie do polskich kgj aktu stanu cywilnego spazonego za
grania

USC.0143.3.5.2013

Sprostowanie oczywistegoelolu pisarskiego w akcie stanu cywilnego

USC.0143.4.5.2013

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego

USC.0143.5.5.2013

Przyjecie cwiadcze 0 uznaniu ojcostwa

USC.0143.6.5.2013

Zaswiadczenie o zdolni prawnej do zawarcia mastwa za granic

USC.0143.7.5.2013

Zmiana imion i nazwisk

USC.0143.8.5.2013

Sporzdzenie aktu zgonu

USC.0143.9.5.2013

Zawarcie zwazku makenskiego przed kierownikiem USGIgb
cywilny)

USC.0143.10.5.2013

Zgtoszenie urodzenia dziecka (spmizenie aktu urodzenia)

USC.0143.11.5.2013

Wydanie z&wiadczenia do zawarcia nighstwa wyznaniowego ze
skutkami cywilnymi §lub konkordatowy)

USC.0143.12.5.2013

Wydanie odpisu z aktu stanu cywilnego

USC.0143.13.5.2013

Nadanie dziecku nazwiskagta matki lub nazwiskaony ojca

USC.0143.14.3.2013

Nadanie medalu ,Za dtugoletnie pamie makenskie”

USC.0143.15.2.2013

Wydanie z&wiadczenia o stanie cywilnym

USC.0143.16.3.2013

Wydanie dowoddw osobistych

USC.0143.17.1.2013

Zameldowanie/wymeldowanie/uchylenie zameldowanidredze
decyzji administracyjnej

USC.0143.18.1.2013

Wydawanie zéwiadcze z ewidencji ludnéci

USC.0143.19.1.2013

Zameldowanie na pobyt staly

USC.0143.20.1.2013

Zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej

USC.0143.21.1.2013
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Zameldowanie cudzoziemcOow na pobyt czasowy USC.0143.22.1.2013

Udostpnienie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych USC.0143.23.1.2013
Zameldowanie obywatela polskiego na pobyt czasowgjicy ponad 3 USC.0143.24.1.2013
miesice

Wymeldowanie z pobytu statego lub czasowego
USC.0143.25.1.2013

Zgtoszenie wyjazdu poza granice Rzeczypospolitégkiej oraz
zgtoszenie powrotu z wyjazdu poza granice Rzeczypldsj Polskiej USC.0143.26.1.2013
trwajacego dhiej niz 6 miesgcy

Udostpnienie dokumentacji z¢ranej z dowodem osobistym
USC.0143.27.1.2013

Zgtoszenie utraty lub uszkodzenia dowodu osobistego USC.0143.28.1.2013

Udosepnlem? danych z rejestru miesakaw i z rejestru zamieszkanig USC.0143.29 12013
cudzoziemcow

Burmistrz

Piotr Siniakowicz
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