ZARZADZENIE NR 314 117
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia t‘v wrzesnia 2017 r.

w sprawie powolania Zespolu zadaniowego do realizacji projektu ,Konsultacje
dokumentéw planistycznych w podlaskich gminach” wspélfinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spolecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwdj 2014-2020, dotyczacego zmiany miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego czesci miasta Siemiatycze, polozonego mie¢dzy ulicami: Legionow
Pilsudskiego, Szpitalng, 11 Listopada, Zeromskiego, Ogrodow3 i jej przedluzeniem do ul.
Zeromskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z2016 r. poz. 446, 1579 1 1948 oraz z 2017 r. poz. 730 i 935), zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Powoluje si¢ zespdt zadaniowy do realizacji projektu ,,Konsultacje dokumentéw planistycznych
w podlaskich gminach”, zwany dalej Zespolem w skladzie:

1) Koordynator projektu - Hanna Czmut

2) Asystent koordynatora projektu - Marta Kazimierczuk

3) Asystent koordynatora projektu - Magdalena Niewiarowska

4) Specjalista ds. informatycznych projektu - Dariusz Prochowicz

5) Specjalista ds. technicznych - Krzysztof Leszczynski
§2

Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte s3 w Regulaminie stanowigcym Zatacznik Nr 1 do
niniejszego Zarzadzenia.

§3

Zespo! rozpoczyna prace z dniem powolania.

§ 4

Zespot powoluje sig na okres trwania realizacji projektu.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 21 7
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia Qt\' wrzesnia 2017 1.

Regulamin Zespolu zadaniowego do realizacji projektu ,Konsultacje dokumentéw
planistycznych w podlaskich gminach” wspélfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego
Funduszu Spolecznego, w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwéj
2014-2020, dotyczacego zmiany miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego
czesci miasta Slemlatycze, polozonego miedzy ulicami: Legionow Pilsudskiego, Szpitalng,
11 Listopada, Zeromskiego, Ogrodow3 i jej przedluzeniem do ul. Zeromsklego

Regulamin funkcjonowania Zespolu
§ 1. Przedmiotem dziatan Zespotu jest caloksztalt prac zwigzanych z przygotowywaniem,
przeprowadzeniem i wdrazaniem wymienionego projektu, wspotfinansowanego ze s$rodkow
Europejskiego Funduszu Spolecznego, poprzez zarzgdzanie administracyjne, finansowe i
techniczne oraz pelnienie funkcji opiniodawczo-doradczej dla Burmistrza miasta w
przedmiotowym zakresie. Zadania Zespotu w szczegdlnoscei to:
1) przygotowywanie na potrzeby projektu niezbednych dokumentéw formalno-prawnych;
2) wdrozenie procesu konsultacji;
3) nadzor nad procesem realizacji konsultacji zgodnie z zalozeniami indywidualnego Planu
Konsultacji dla Miasta Siemiatycze;
4) prowadzenie monitoringu, raportowania i sprawozdawczosci z przebiegu realizacji projektu;
5) upowszechnianie 1 promowanie projektu;
6) koordynacja zatozen programu zawartych w harmonogramie Rzeczowo-Finansowym;
7) wspolpraca z instytucjami zarzadzajacymi i posredniczacymi w zarzadzaniu projektem;
8) informacja o wynikach konsultacji i wnioskach do planu;
8) przygotowanie projektu dokumentu i przekazanie wraz z raportem z konsultacji pod obrady
komisji urbanistyczno-architektoniczne;.

§ 2. Koordynator projektu odpowiada za:

1) terminowa realizacje projektu, a w szczeg6lnosci informowanie zespotu o zblizajacym sie
uptywie terminu zakonczenia konkretnych zadan zgodnie z zalozeniami indywidualnego Planu
Konsultacji dla Miasta Siemiatycze;

2) zapewnienie koordynacji pomigdzy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) przygotowywanie niezbednych materialow i analiz w zakresie rzeczowej realizacji Projektu;

4) monitorowanie zmian w projekcie, korekty planu oraz kontrole realizacji;

5) aktualizacje harmonograméw realizacji projektu:

6) koordynacjg przygotowania i realizacji postgpowan w ramach zaméwien publicznych;

7) przygotowanie spotkan, na ktdrych odbedg sie warsztaty konsultacyjne;

8) opracowanie protokotu i raportu ewaluacyjnego;

9) informacja o wynikach konsultacji i wnioskach do planu;

10) informowanie Instytucji Zarzadzajgcej o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach

dla realizacji Projektu;

11) weryfikowanie faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych;

12) realizowanie projektu poprzez finansowe i rzeczowe zarzadzanie, a takze kontrole zgodnie z

Planem Platnosci zawartym w Umowie;



§ 3. Asystent Koordynatora projektu odpowiada za:

1) wspélpracg z Koordynatorem projektu i innymi czionkami Zespotu w celu sprawnej realizacji
Projektu;

2) wykonanie zadan wskazanych przez Koordynatora projektu, wynikajacych z zatozen
indywidualnego Planu Konsultacji dla Miasta Siemiatycze;

3) wspomaganie Koordynatora przy realizacji kazdego z etapow projektu;

4) uczestniczenie w przygotowaniu aktualnych informacji o wynikach konsultacji i wnioskach

do zmiany;

5) uczestniczenie w organizowanych spotkaniach i warsztatowych konsultacyj nych z

mieszkancami;

5) uczestniczenie przy przygotowaniu i realizacji postgpowant w ramach zaméwien publicznych;

6) pomoc przy dziataniach informujacych i promujgcych podejmowanych w ramach projektu;

7) sprawdzanie niezgodnosci lub zagrozen dla realizacji projektu i przekazywanie ich

Koordynatorowi projektu.

§ 4. Specjalista ds. informatycznych projektu odpowiada za:

1) zabezpieczenie prawidtowej obshugi narzedzia opartego o system GIS Podlaskie:

2) zapewnienie prawidlowego obiegu informacji w kanatach informatycznych, systemu SMS,

BIP i strony internetowej;

3) zakup 1 prawidtowe funkcjonowanie narzedzi i materialéw w ramach projektu;

4) uczestniczenie przy przygotowaniu i realizacji postgpowan w ramach zaméwien publicznych;

5) uczestnictwo w przygotowaniu spotkan, na ktérych odbeda si¢ warsztaty konsultacyjne;

6) weryfikowanie faktur pod wzglgdem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych

7) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora projektu, a wynikajacych z
zatozen indywidualnego Planu Konsultacji dla Miasta Siemiatycze.

§ 5. Specjalista ds. technicznych projektu odpowiada za:

1) organizowanie spotkan, na ktérych odbeda si¢ warsztaty konsultacyjne;

3) analizg 1 monitorowanie wnioskowanych zmian w projekcie oraz korekty planu;

4) przygotowywanie niezbgdnych materiatow i analiz w zakresie rzeczowej realizacji Projektu;
5) informowanie Koordynatora projektu o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach w
trakcie wykonywania robét przez Wykonawcdw oraz zapobieganie nieprawidlowosciom w
realizacji kontraktow;

6) przygotowania i realizacji postgpowan w ramach zaméwien publicznych;

7) analizg i przygotowanie projektu dokumentu i przekazanie wraz z raportem z konsultacji pod
obrady komisji urbanistyczno-architektonicznej.

8) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Koordynatora projektu.




