ZARZ ADZENIE NR 336/17
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 30 listopada 2017 r.

w sprawie powotania Zespotu zadaniowego do realiza®rojektu ,Poprawa jako sci srodowiska miejskiego
w Siemiatyczach”, w ramach dofinansowania Program@peracyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 dla Osi priorytetowej Il - Ochronasrodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.5 Poprawa jakdci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozw0j teendw zieleni w miastach
i ich obszarach funkcjonalnych.

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 i Sawgtz dnia 8 marca 1990 o samorzdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 r. poz. 44pjarzdza s¢, co nasfpuje:
8§ 1. Powotuje st zespot zadaniowy do realizacji projektu ,Poprawakagjci srodowiska miejskiego
w Siemiatyczach”, zwany dalej Zespotem w skiadzie:

1) Koordynator projektu - Agata Gl

2) Zastpca Koordynatora Projektu - Krzysztof Lesatii

3) Asystent Koordynatora Projektu - Grzegorz Taveski

4) Specjalista ds. technicznych - Piotr Nielgi

5) Specjalisty ds. rozlicze - Joanna Charyton

6) Pomoc techniczna 1 - Wiktor Leoniuk

7) Pomoc techniczna 2 - Eugeniusz Klimczuk

8) Pomoc techniczna 3 - Barbara Chrécinska
§ 2. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarteve Regulaminie stanowtym Zahcznik Nr 1 do niniejszego
Zarzdzenia.

§ 3. Struktura Zespotu stanowi Zakznik Nr 2 do niniejszego Zajydzenia.

8 4. ZespoOt rozpoczyna prae dniem powotania.

8§ 5. Zespot powotuje gina okres trwania realizacji projektu, azalna czas zachowania jego trwéaio

8§ 6. Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

§ 7. Traci wanos¢ zaradzenie nr 192/16 Burmistrza Miasta Siemiatycze ia @® wrzénia 2016 r. w sprawie
powotania Zespotu zadaniowego do realizacji prajeloprawa jakéci srodowiska miejskiego w Siemiatyczach”,
w ramach dofinansowania Programu Operacyjnegodtifriatura iSrodowisko 2014-2020 dla Osi priorytetowej |I
- Ochronasrodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu, Dzigé#a2.5 Poprawa jakoi srodowiska miejskiego,
Typ projektu 2.5.2 Rozwdj terendw zieleni w miasta@h obszarach funkcjonalnych.

Burmistrz
Piotr Siniakowicz



Zalgcznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 336 /17
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 30 listopada 2017 r.

Regulamin Zespotu zadaniowego do realizacji projektu ,Poprawgakosci srodowiska miejskiego
w Siemiatyczach”, w ramach dofinansowania Program@®peracyjnego Infrastruktura i Srodowisko
2014-2020 dla Osi priorytetowej Il - Ochronasrodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.5 Poprawa jakdci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozw0j teendw zieleni w miastach
i ich obszarach funkcjonalnych.

Regulamin funkcjonowania Zespotu

§ 1.Przedmiotem dziafa Zespotu jest catoksztatt prac amanych z przygotowywaniem i wd@niem wyej
wymienionego projektu, finansowanego z Programu r@pgnego Infrastruktura iSrodowisko, poprzez
zaradzanie administracyjne, finansowe i techniczne penienie funkcji opiniodawczo-doradczej dla Bustrza
miasta w przedmiotowym zakee&iadania Zespotu, to w szczegditio

1) przygotowywanie na potrzeby Projektu nigdhfoych dokumentéw formalno-prawnych;

2) nadzor nad realizacposzczegdlnych proceséw inwestycyjnych;

3) prowadzenie monitoringu, raportowania i Spraveaezckzacei z przebiegu realizacji projektu;

4) przygotowywanie wnioskow o pfatétoz Programu Operacyjnego InfrastruktuSredowisko;

5) upowszechnianie i promowanie Projektu;

6) koordynacja wykonywanych robét wynikeych z realizacji projektu;

7) wspdipraca z instytucjami zadzapcymi i pasrednicacymi w zaradzaniu Programem Operacyjnym
Infrastruktura iSrodowisko.

8) zapewnienie utrzymania trwato projektu zgodnie z wytycznymi dofinasowania.

§ 2. Koordynator projektu odpowiada za:

1) nadzér nad terminawrealizacy projektu, a w szczegoéldo informowanie zespotu o zbljagcym sk
uptywie terminu zakfczenia konkretnych zaflagodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym;
2) zapewnienie koordynacji pogaizy wszystkimi fazami realizacji projektu;
3) realizowanie Projektu poprzez zgizanie i kontrad w zakresie rzeczowym zgodnie z Harmonogramem
Procedur Przetargowych, Wykazem Przetargéw i Haog@mem rzeczowo-finansowym;
4) monitorowanie zmian w Projekcie, korekplanu oraz kontrel realizacji, koordynowanie czyné
zwigzanych z wydatkowaniegrodkow w ramach ustawy Prawo ZamodivReublicznych;
5) wykonywanie i aktualizagjharmonogramow realizacji Projektu i harmonogramdeczowo-finansowych;
6) przygotowanie i realizagpostpowai w ramach zaméwiepublicznych;
7) nadzér nad dziataniami informagymi i promupcymi podejmowanymi we wspoOtpracy z \&awymi
jednostkami organizacyjnymi Ugdu Miasta;
8) organizowanie narad koordynacyjnych dotpgzh realizaciji Projektu;
9) nadz6r nad spasdzaniem potrocznych i rocznych raportéw wynikgich z umowy dla instytucii
zarzdzapcych/pgredniczacych i innych wymaganych przez procedury BOIi
10) informowanie Instytucji Zaszizapcej o jakichkolwiek niezgodrciach lub zagrzeniach dla realizaciji
Projektu niezwtocznie w sposob, jaki ustalono w wieoco dofinansowanie;
11) realizowanie Projektu poprzez finansowe i rpgez zaradzanie, a take kontrot zgodnie z Planem
Ptatngci zawartym w Umowie;
12) przekazywanie do instytucji zgdzapcej wnioskdw o ptatréei w okresie wynikajcym z Planu Platrioi;

§ 3. Zastpca Koordynatora projektu odpowiada za:

1) terminowg realizacy Projektu;

2) monitorowanie zmian w Projekcie, korekilanu oraz kontrel realizacji oraz informowanie koordynatora
0 zmianach i zagteniach w Projekcie;

3) weryfikowanie i zatwierdzanie faktur pod wgdem merytorycznym;

4) ustanawianie nadzoru inwestycyjnego;

5) uczestniczenie w komisjach przetargowych oraz zaieriach poniej 30 000 euro;



6) dziatania informujce i promujce podejmowane we wspoOtpracy z $davymi jednostkami
organizacyjnymi Urgdu Miasta;

7) sporadzanie sprawozaaz rzeczowej realizacji Projektu;

8) sporzdzanie potrocznych i rocznych raportow wynd@jch z umowy dla instytucji
zarzydzapcych/paredniczacych i innych wymaganych przez procedury BOIi

9) wykonanie zadawskazanych przez Koordynatora projektu;

10) wspotpraca z pozostatymi cztonkami zespotu

8§ 4. Asystent Koordynatora projektu odpowiada za:

1) wspétprae z Koordynatorem i Zagpbca Koordynatora projektu oraz innymi czionkami Zespa celu
sprawnej realizacji Projektu i jego rozliczenia;

2) wykonanie zadawskazanych przez Koordynatora i Zgst: Koordynatora projektu;

3) wspomaganie Koordynatora i Zgsty Koordynatora przy realizacji wszystkich fazjpkiu;

4) nadzér zmian w Projekcie w przypadku korekt plaraz kontraj realizaciji;

5) uczestniczenie przy przygotowaniu i realizagggpowar w ramach zaméwiepublicznych;

6) pomoc przy dziataniach informygych i promujcych podejmowanym we wspoOtpracy z wd@vymi
jednostkami organizacyjnymi Ugdu Miasta;

7) wspieranie Specjalisty ds. technicznych przy yweowaniu faktur pod wzgldem zgodnéci danych
rzeczowo-finansowych;

8) sprawdzanie niezgodéw lub zagraen dla realizacji Projektu i przekazywanie ich Koandyorowi

projektu.

§ 5. Specjalista ds. technicznych odpowiada za:

1) zabezpieczenie wykonania rob6t budowlanych zigodn Polskim Prawem Budowlanym i zgodnie
z Harmonogramem Rzeczowo-Finansowym;

2) zapewnienie prawidiowego wykonania nadzoru peprzwyznaczonych Inspektoréw Nadzoru
Inwestorskiego;

3) nadz6r i uczestniczenie w odbiorachsciowych i kaicowych;

4) przygotowywanie nieziolnych materiatow i analiz w zakresie rzeczowejireaji Projektu;

5) informowanie Koordynatora projektu o jakichkodki niezgodnéciach lub zagrezeniach w trakcie
wykonywania rob6t przez Wykonawcédw oraz zapobiegaigprawidtowséciom w realizacji kontraktéw;

6) analiz danych przedimnych przez Inspektora Nadzoru Inwestorskiego datych robot dodatkowych
i zamiennych;

7) uczestniczenie przy przygotowaniu i realizacgigpowar w ramach zamowiepublicznych w tym
uczestniczenie w pracach komisji przetargowej;

8) przyjmowanie zgtoszeod pomocy technicznych oditee uszkodze, dewastacji rélin oraz nadawanie

dalszego biegu sprawie;

9) nadzor nad pracami pomocy technicznych;

10) weryfikowanie faktur pod wzgtlem zgodnéci danych rzeczowo-finansowych;

11) wykonywanie innych czynr$ai zleconych przez Koordynatora i Zgste Koordynatora Projektu.

8 6. Specjalista ds. rozlicae odpowiada za:

1) wnioskowanie o wprowadzenie zmian uchyvady miasta w planie dochodéw i wydatkow betdi Miasta
zwigzanych z uzyskaniedrodkdéw europejskich i dotacji z bzetu pastwa w ramach Projektu;

2) przygotowanie planu finansowego kdm Miasta w zakresie dochodow i wydatkéw w ramadjeRtu;

3) kontrok zgodndci operacji finansowych z planem finansowym i dokwanie niezbdnych korekt planu
finansowego;

4) sktadanie wyjénien, uzupetnianie dokumentéw i przekazywanie informaejzakresie dokonywanych
w ramach Projektu operacji finansowych nazdeazadanie instytucji Zargdzapcej, a take w toku
prowadzonych kontroli Projektu;

5) weryfikowanie pod wzghdem finansowym przygotowanych przez pozostatycard@w zespotu wnioskow
o platndg;

6) nadzor nad wydatkami zgzdianymi z realizagj Projektu;

7) nadzor nad przeptywami finansowymi w ramach €ktnj w celu zapewnienigodkow na jego terminogv
realizacg;



8) wykonywanie sprawozdebudzetowych i finansowych;

9) stworzenie planu kont na potrzeby Projektu;

10) prowadzenie prawidtowego zaangaania wydatkéw w ramach Projektu;

11) przygotowanie i realizagjvszelkich ptatnéci-przelewow bankowych w ramach Projektu;

12) prowadzenie kontroli pod wzglem formalno-rachunkowym dokumentéw;

13) przygotowanie dokumentéw kgbwych niezbdnych do rozliczeé wydatkéw w ramach Projektu;

14) opisywanie dowodow kgiowych zgodnie z wymaganiami Projektu i poligykrachunkowéci
obowigzujaca u Beneficjenta;

15) prowadzenie odbnej ewidencji ksigowej kosztow, wydatkow i dochodow, zgodnie z ola@wjacymi
przepisami umdiwiaj acej identyfikacg wszystkich transakcji oraz poszczegolnych operaajikowych
zwigzanych z Projektem;

16) prowadzenie ewidencji #oiowo-wartgciowej wyposaenia, srodkow trwatych wartéci niematerialnych
i prawnych oraz amortyzowanie tych aktywow zgodn@dibnymi przepisami;

17) przygotowywanie wydrukéw z informatycznej ewidg ksicgowej oraz z bankowai elektronicznej,
stanowjcych zagczniki do sktadanych wnioskow o ptatido

18) przechowywanie i archiwizacja wszelkich dowodé&sicgowych zrealizowanych w ramach projektu
w formie papierowe;.

§ 7. Pomoc techniczna 1 odpowiada za:

1) utrzymanie i pigjgnacja zieleni nasadzonej w | etapie realizacji;

2) odbidr i nadzor nad odbieranym materiatem ;

3) monitorowanie terendw przewidzianych do zagospogania w rejonie I;

4) zglaszanie do specjalisty ds. technicznych dewjastaejonie I;

5) monitorowanie, zgtaszanie do specjalisty ds. texdmyich rélin wymagagcych wymiany, bdz
przeprowadzenia specjalistycznych zabiegow w lietegalizacji oraz w rejonie I;

6) inne prace zlecone przez Zgste Koordynatora lub specjalisty ds. technicznych.

§ 8. Pomoc techniczna 2 odpowiada za:

1) utrzymanie i pigdgnacja zieleni nasadzonej w | etapie realizaciji;

2) odbidr i nadzér nad odbieranym materiatem;

3) monitorowanie terendw przewidzianych do zagospaodania w rejonie II;

4) zgtaszanie do specjalisty ds. technicznych dewgstaejonie |II;

5) monitorowanie, zgtaszanie do specjalisty ds. tezmyich rélin wymagajcych wymiany, bdz
przeprowadzenia specjalistycznych zabiegow w lietegalizaciji oraz w rejonie |I;

6) inne prace zlecone przez Zgst Koordynatora lub specjalisty ds. technicznych.

§ 9. Pomoc techniczna 3 odpowiada za:

1) utrzymanie i pigdgnacja zieleni nasadzonej w | etapie realizaciji;

2) odbidr i nadzor nad odbieranym materiatem;

3) monitorowanie terendw przewidzianych do zagospaosiania w rejonie IlI;

4) zglaszanie do specjalisty ds. technicznych dewjastaejonie II;

5) monitorowanie, zgtaszanie do specjalisty ds. texdmyich rélin wymagagcych wymiany, bdz
przeprowadzenia specjalistycznych zabiegéw w lietegalizacji oraz w rejonie IlI;

6) inne prace zlecone przez Zgste Koordynatora lub specjalisty ds. technicznych.



Zalgcznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 336 /17
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 30 listopada 2017 r.

Struktura Organizacyjna Zespotu zadaniowego do reddacji projektu ,Poprawa jako §ci srodowiska
miejskiego w Siemiatyczach”, w ramach dofinansowaai Programu Operacyjnego Infrastruktura
i Srodowisko 2014-2020 dla Osi priorytetowej Il - Ochona rodowiska, w tym adaptacja do zmian klimatu,
Dziatanie 2.5 Poprawa jakdci srodowiska miejskiego, Typ projektu 2.5.2 Rozw0j teendw zieleni w miastach
i ich obszarach funkcjonalnych.

— Zespoét Realizupcy Projekt

Koordynator projektu

Zastepca Koordynatora projektu

Asystent Koordynatora projektu —

Pomoc techniczna
1

Pomoc techniczna
2

Specjalista ds. technicznych

[ [ ]

Pomoc techniczna
3

Specjalista ds. rozliczéa

Zespot Realizupcy Projekt w strukturze Urzedu Miasta Siemiatycze:

Burmistrz Miasta Siemiatycze
Zastepca Burmistrza Sekretarz — Skarbnik
Urzad Stanu Cywilnego ||
Referat Przedsiebiorczosci i i j Referat Finansowo-
& Referat Organizacyjny - Petnomocnik ds. profilaktyki i
promocji Budietowy ) A N
przeciwdzialania —
uzaleinieniom
Referat Infrastruktury
Samodzielne stanowisko ds. |
- kontroli
Referat Gospodarki

Komunalnej

Samodzielne stanowisko ds.
opieki nad dziecmi i oswiaty

Samodzielne stanowisko ds.
zamowien publicznych

Zespdl Realizujacy Projekt

Archiwum zakiadowe

Pion ochrony informacji —
niejawnych




