ZARZ ADZENIE Nr 343 /2017
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE
z dnia 19 grudnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu posipowania okreslajacego zasady udzielania
zamowian publicznych, dla ktorych nie stosuje si przepiséw ustawy Prawo zamowig
publicznych przez Miasto Siemiatycze w ramach reatacji zadain wspoffinansowanych

z Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2014 - 2020.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 i 4 ustawy zadBimarca 1990 r. o samegdzie gminnym
(Dz. U. z 2016 poz. 446), art. 4 ust. 8 ustawy zadPO stycznia 2004 r. Prawo zamowie
publicznych (Dz. U. z 2015 r. poz. 2164, z 2016az. 1020, poz. 1250 i poz. 1265) oraz art. 44
ust. 3 i 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. orfgegch publicznych (Dz. U. z 2013 r. poz. 885,
z 2013 r. poz. 938 i poz. 1646, z 2014 r. poz. 3k, 911, poz. 1146, poz. 1626 i poz. 1877,
z 2015 r. poz. 238, poz. 532, poz. 1045, poz. 1447, 1130, poz. 1189, poz. 1190, poz. 1269, poz.
1358, poz. 1513, poz. 1830, poz. 1854, poz. 1§88ri 2150 oraz z 2016 r. poz. 195 i poz. 1257),
zarzdzam co nagpuje:

§ 1. Wprowadzam do stosowania regulamin ppetvania okréajacy zasady udzielania zamowie
publicznych, dla ktérych nie stosujec gorzepiséw ustawy Prawo zamowi@ublicznych, przez
Miasto Siemiatycze w ramach realizacji zadaspoifinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura iSrodowisko na lata 2014 - 2020, stangoyi zahcznik do niniejszego Zagdzenia.

§ 2. ,Regulamin posipowania okrélajacy zasady udzielania zamowig@ublicznych, dla ktérych
nie stosuje giprzepisow ustawy Prawo zamowipublicznych przez Miasto Siemiatycze w ramach
realizacji zada wspoffinansowanych z Programu Operacyjnego Infusisira i Srodowisko
2014 - 2020.” stanowi zgtznik do niniejszego Zagdzenia.

8 3. Wykonanie Zarzdzenia powierza si Kierownikom Komorek Organizacyjnych oraz
pracownikom na samodzielnych stanowiskach weizie Miasta w Siemiatyczach.

8 4.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

8 5. Traci moc zarzdzenie Nr 190/2016 Burmistrza Miasta Siemiatycziia 7 wrzénia 2016 r.,

w sprawie wprowadzenia regulaminu pepbwania okrélajagcego zasady udzielania zamoéivie
publicznych, dla ktorych nie stosujes gorzepisow ustawy Prawo zamowi@ublicznych przez
Miasto Siemiatycze w ramach realizacji zadaspoifinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura iSrodowisko na lata 2014 - 2020.

BURMISTRZ
mgr Piotr Siniakowicz



Zafacznik do Zarzdzenia Nr 343/2017
Burmistrza Miasta Siemiatycze z dnia 19 grudnia7201

Regulamin postpowania okreslajacy zasady udzielania zamoéwie publicznych, dla

ktorych nie stosuje s¢ przepisow ustawy Prawo zamoéwig publicznych przez Miasto
Siemiatycze w yamach realizacji zada wspétfinansowanych z Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko 2014 - 2020.

§ 1. Postanowienia ogdlne

1.

Regulamin niniejszy ok procedury wyboru wykonawcOw i zawierania umowzear
Miasto Siemiatycze w ramach realizacji zadavspéifinansowanych z Programu
Operacyjnego Infrastruktursrodowisko 2014-2020, zwanego dalej Regulaminem réend
POIiS 2014 - 2020, do ktorych zgodnie zstrig art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004
r. Prawo zaméwie publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 zzpdzm.) nie stosuje Si
przepisOw tej ustawy, a ktorych waitonie przekracza rownowas kwoty 30.000,00
EURO netto.

Podstaw przeliczenia wartai zamowienia jestredni kursu ziotego w stosunku do euro
okreslany przez Prezesa Rady Ministrow w drodze rozgrenia, o ktorym mowa w art. 35
ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo xeieropublicznych.

Do ustalania wartei przedmiotu zamoOwienia zastosowanie gryajzepisy art. 32-35 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamawpeiblicznych.

Regulamin opracowano zgodnie z przepisami ustawgnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamOwiéh publicznych (zwas dalej ustaw PZP) oraz Wytycznymi w zakresie
kwalifikowania wydatkow w ramach Programu Operaego Infrastruktura Srodowisko
2014-2020 (zwanych dalej Wytycznymi).

Kazdorazowo stosowanprocedu¢ wyboru wykonawcy naley zweryfikowa w oparciu
0 aktualm wersg Wytycznych. Wytyczne w aktualnej wersji stangwinformacg
uzupetniagca do niniejszego regulaminu.

W przypadku rozbienosci pomiedzy Regulaminem a Wytycznymi, najestosowa zapisy
Wytycznych

. Szacowanie wartci zamowienia

Podstawy ustalenia warte&i zamodwienia jest catkowite szacunkowe wynagrogzen
wykonawcy, bez podatku od towarow i ustug, ustalgreez dokonujcego wydatku

Z naleytg starannécia i przeliczone na podstawieedniego kursu ztotego do euro, zgodnie
Z obowpgzujagcym rozporadzeniem wydanym na podstawie art. 35 ust. 3 PZP.

Przy ustalaniu wartei zamowienia naley przestrzegazakazu dzielenia zaméwi@a czsci
oraz zamniania wartéci zamowienia celem unikggia stosowania przepisow ustawy PZP.
Ustalenia wartéci zamowienia dokonuje pracownik merytorycznie osigalzialny za
realizacg zadania, w ramach ktérego prowadzone jestepostanie o udzielenie zamowienia
0 wartaci ponizej kwoty okrglonej w art. 4 pkt 8 PZP, dla ktorych nie stosujemzepisow
PZP dla zadawspotfinansowanych z PGl w oparciu o opis przedmiotu zaméwienia.
Zamowienie powinno kyrealizowane w ramadtodkéw przewidzianych w buécie Miasta
Siemiatycze na bigcy rok ldz na lata kolejne w ramacKrodkéw przewidzianych
w Wieloletniej Prognozie Finansowej Miasta Siemiasy.

8§ 3. Stosowany tryb wyboru wykonawcow

1.

Do wyboru wykonawcéw zadawspoffinansowanych z PGli2014-2020, ktére spetnigj
kryterium okrglone w art. 4 pkt. 8 ustawy Prawo zam&fvigublicznych, ma zastosowanie
tryb uproszczony zgodnie z Wytycznymi.

W przypadku umow o warfoi do 20.000,00 zt netto ma zastosowanie procedpisana w
8§ 4 Regulaminu.



3. W przypadku uméw o warfoi od 20.000,00 zt netto do 50.000,00 zt nett@omhie ma
zastosowanie procedura opisana w 8 5 Regulaminaeznanie rynku.

4. W przypadku umow o warfoi przekraczajcej 50.000,00 zt netto i nieprzekracgag)
rownowartgci kwoty 30.000,00 EUR netto ma zastosowanie proedpisana w 8 6
Regulaminu lub udzielenie zamowienia przeprowadzaeneasadach i w trybach okienych
W pzp.

8 4. Procedury realizacji zada o wartosci ponizej 20.000,00 zt netto

1. Zadania o warti netto pontej 20.000,00 zt netto realizowane ez dodatkowych
procedur, zapewniggych realizagj zasad oszezingici, gospodarnei i rzetelndci, z
zachowaniem najlepszego efektu przyztivae najnizszych kosztach.

2. Wydatki, ktoérych warté¢ jest mniejsza ui 20.000,00 zt netto niegsobjete obowjzkiem
dokonania rozeznania rynku.

3. Potwierdzeniem wykonania zadania jest faktura o@igarzez pracownika odpowiedzialnego
za realizagj zadania.

8 5. Procedury udzielania zamowi# publicznych o wartosci od 20.000,00 zt netto do 50.000,00
zt netto wiacznie

1. Zasady dokonywania rozeznania rynku:

1) Zamieszczenie zapytania ofertowego na stroniernatewej Miasta Siemiatycze lub
innej powszechnie daginej stronie przeznaczonej do umieszczania zapyta
ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oydrtb

2) Wystanie zapytania ofertowego do co najmniej 3 ponych wykonawcow o ile na
rynku istnieje co najmniej trzech potencjalnych wgkwcdédw danego zamodwienia,
dopuszcza simazliwos¢ przestania zaproszenia i skladania oferteataksem lub
emailem.

w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytaoi@rtowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, nightte jest przedstawienie np. wydrukéw co
najmniej 2 stron internetowych z opisem towaru/gstucery lub wydrukow co najmniej dwoch
maili z informacj na temat ceny za olgleny towar/ustug, albo innego dokumentéwiadczcego

0 istnieniu co najmniej dwoch ofert (przy czym nkéapotwierdzajca przeprowadzenie rozmow
telefonicznych nie mae by uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

2. Rozeznanie uznajeg¢sta wane, w przypadku otrzymania co najmniej dwochzmyech ofert
w wyniku zapytania ofertowego skierowanego do pgtgnych wykonawcow.

3. Jezeli w odpowiedzi na zamieszczone na ogolnogsj stronie internetowej ogtoszenie
o zaméwieniu zipona zostanie tylko jedna wm@a oferta, wowczas nalg uzupeint
udokumentowanie o oferpochodzca z innegazrrdédta (np. jednej z pozostatych wtiavosci
wskazanych w pkt. 1. Jedna oferta nie jest wystggca dla udokumentowaniaze
zamowienie zostatlo wykonane po cenie niezszgj ni cena rynkowa. Przy czym oferta
niezgodna z ogtoszeniem nie stanowi oferty e

4. Wymagane jest udokumentowanie przeprowadzenia @uoge rozeznania rynku w
nastpujacy sposob:

1) poprzez wydruk zapytania ofertowego upublicznionegatronie internetowej Miasta
Siemiatycze lub innej powszechnie dgstej stronie przeznaczonej do umieszczania
zapyta ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej tfewraz z otrzymanymi
ofertami lub

2) potwierdzenie wystania zapytania ofertowego do @mniej 3 potencjalnych
wykonawcéw o ile na rynku istnieje co najmniej tthepotencjalnych wykonawcow
danego zaméwienia wraz z otrzymanymi ofertami; dapma s mazliwosé
przestania zaproszenia i sktadania ofert¢alaksem lub emailem.

w przypadku, gdy w wyniku upublicznienia zapytaoi@rtowego lub skierowania zapytania do
potencjalnych wykonawcow nie otrzymano ofert, nightte jest przedstawienie np. wydrukéw co
najmniej 2 stron internetowych z opisem towaru/gshcery lub wydrukow maili z informagj na



temat ceny za okéeny towar/ustug, albo innego dokumentwwiadczcego o istnieniu co
najmniej dwoch ofert (przy czym notatka potwierdzaj przeprowadzenie rozmoéw telefonicznych
nie mae byt uznawana za udokumentowanie rozeznania rynku.

5.

6.

7.

Dokumenty potwierdzage rozeznanie rynku megrzyja¢ w szczegolngci forme: pisma,
wydruku listu elektronicznego, wydruku strony imtetowe] (zawieracego dat wydruku).
Wymagane warunki, dokumenty, zasady uzupetnianigaswienia oraz poprawy omytek
zostan szczegotowo ok&one w zaproszeniu.

Wybdér oferty:

a) Wyboru zionych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kueika
odpowiedniego referatu lub Burmistrza, z zachowanieasady uczciwej
konkurencji i rownego traktowania wykonawcow,

b) Wszystkie oferty otwieraneasw miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

c) Z czynndci wyboru oferty sporgdzany jest protokot,

8 6. Procedury udzielania zamowig publicznych, ktérych wartos¢ jest wyzsza niz 50.000,00 zt
netto i nie przekracza rownowartaci kwoty 30.000,00 EUR netto

1.

Szacowanie warkgi zamoéwienia publicznegoctizie dokonywane z nalgta starannécia,
Z uwzgkdnieniem ewentualnych zamowiezupetniagcych, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt. 6 i 7 ustawy PZP. Zabroniony jest podziat zamedia publicznego skutkagy
zanizeniem jego wart&i szacunkowej, przy czym ustalaj warté¢ zamowienia
publicznego, naley wziag¢ pod uwag koniecznéc¢ tacznego spetnienia nggujacych
przestanek:

a) ustugi, dostawy oraz roboty budowlangtgzsame rodzajowo lub funkcjonalnie,

b) moaozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tyamym czasie,

c) mozliwe jest wykonanie zamowienia publicznego przeinggo wykonawe

. Do opisu przedmiotu zamodwienia publicznego stossige nazwy i kody okréone we

Wspolnym Stowniku Zamowie o ktérym mowa w rozpogzlzeniu (WE) nr 2195/2002
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listop2@a2 r. w sprawie Wspoélnego Stownika
Zamowier (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1,&¢m zm.; Dz. Urz. UE Polskie
wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

. Opis przedmiotu zaméwienia publicznego nie powiroeimost sie do okr&lonego wyrobu

lub zrédta lub znakéw towarowych, patentéw, rodzajow kjecyficznego pochodzenia,
chybaze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotemdw@enia publicznego i zostat
okreslony zakres réGwnowanosci.

Warunki udzialtu w pogpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego dlare g
w sposob proporcjonalny do przedmiotu zamowieniblipenego, przy czym nie magne
zaweza¢ konkurencji poprzez ustanawianie wymagazewyszagcych potrzeby niezigine
do osigniccia celow projektu i prowadzych do dyskryminacji wykonawcow.

. Kryteria oceny ofert skiadanych w ramach ppstvania o udzielenie zaméwienia

publicznego zawiergjwymagania zwjzane z przedmiotem zamowienia publicznego, przy
czym:

a) kryteria te nie mog zawzat konkurencji poprzez ustanawianie wymaga
przewy:szapcych potrzeby niezline do ogigniccia celéw  projektu
i prowadzcych do dyskryminacji wykonawcow,

b) kryteria te powinny, co do zasady, ole€ poza wymaganiami dotygzymi ceny
rowniez inne wymagania odnogze s¢ do przedmiotu zamowienia, takie jak np.
jakos¢, funkcjonalndé, parametry techniczne, aspekisodowiskowe, spoteczne,
innowacyjne, serwis, termin wykonania zamowieniazdroszty eksploatacji.

. Dokumentami przygotowywanymi w ramach pg&twania o udzielenie zamdwienig s

a) zapytanie ofertowe,
b) opis przedmiotu zamowienia,



c) istotne warunki umowy.

7. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:

a) opis przedmiotu zamowienia publicznego,

b) warunki udzialu w pogpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, przy czym stawianie warunkow udziakijest obowgzkowe,

c) kryteria oceny oferty,

d) informacg o0 wagach punktowych Ilub procentowych przypisanycio
poszczegoblnych kryteriow oceny oferty,

e) opis sposobu przyznawania punktacji za spetnieamnedo kryterium oceny oferty,

f) termin skiadania ofert,

g) termin realizacji umowy,

h) okrelenie warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku przepadzonego
postpowania o udzielenie zaméwienia publicznego, @ilewiduje s mazliwosé
zmiany takiej umowy,

i) informacg o maliwosci skladania ofert ecgciowych, o ile zamawiagy taly
mozliwos¢ przewiduije,

j) opis sposobu przedstawiania ofert wariantowychkeljezamawiajcy wymaga lub
dopuszcza ich sktadanie,

k) informacg o planowanych zamowieniach, o ile zamawagjprzewiduje udzielenie
tego typu zamoéwie

8. Zapytanie ofertowe zostanie upublicznione poprzez:

a) Umieszczenie téei zapytania w Bazie Konkurencyjfm (dotyczy ogtosze po
podpisaniu umowy o dofinansowanie),

b) Umieszczenie t&ei zapytania na stronie internetowej Miasta Sieyezd lub innej
stronie internetowej przeznaczonej do umieszczaapgta ofertowych,

c) W przypadku zamowie realizowanych przed podpisaniem umowy
o dofinansowanie, upubliczni zapytanie ofertowe na stronie internetowej
wskazanej przez instytucpgtaszajca nabor wnioskéw o dofinansowanie projektu.

9. Wybor oferty:

a) Wyboru zionych ofert dokonuje komisja wyznaczona przez kigika
odpowiedniego referatu Ilub Burmistrza, z zachowanieasady uczciwej
konkurencji i rbwnego traktowania wykonawcow,

b) Wszystkie oferty otwieraneasw miejscu i czasie wskazanym w zapytaniu
ofertowym,

c) Z czynndci otwarcia dokonania wyboru spadzany jest protokot,

I. informacg o sposobie upublicznienia zapytania ofertowego,

ii. wykaz ofert, ktore wplygty w odpowiedzi na zapytanie ofertowe, wraz ze
wskazaniem daty wptyecia oferty do zamawiagego,

iii. informacg o0 spetnieniu  warunku, zi osoby wykonujce w imieniu
zamawiagcego czynnféci zwigzane z proceddarwyboru wykonawcy, w tym
biorgce udziat w procesie oceny ofert, nigpowigzane osobowo lub kapitatowo
z wykonawcami, ktorzy zigyli oferty,

iv.informacg o spetnieniu warunkéw udziatu w pggbwaniu przez wykonawcow,
o ile takie warunki byty stawiane,

v.informacg o0 wagach punktowych Ilub procentowych przypisanydb
poszczegllnych  kryteribw oceny i sposobie przyzmagva punktacji
poszczegdlnym wykonawcom za spetnienie danego rikyte

vi. wskazanie wybranej oferty wraz z uzasadnienigrmoru

vii. date sporzdzenia protokotu i podpis zamawjaggo

viii. Nastepujace zagczniki:
- potwierdzenie publikacji zapytania na stronieinetowej,
-ztozone oferty,



- odwiadczenie/éwiadczenia o braku powian z wykonawcami, ktorzy ziyli
oferty podpisane przez osoby wykogug w imieniu zamawigfego czynngci
Zwigzane z procedgrwyboru wykonawcy, w tym bigce udziat w procesie oceny
ofert.

d) Informacg o wyniku postpowania umieszczasi w taki sposob, w jaki zostato
upublicznione zapytanie ofertowe.

§ 7. Forma umowy

1. J&li wydatki s3 ponoszone na podstawie uméw, umowy te powinrfyZayierane w formie
pisemnej, chybae odebne przepisy wymagajnnej formy szczegolnej,

2. Wymodg zawarcia umowy w formie pisemnej nie dotyonyow, dla ktorych ogolnie przyta
praktyks jest zawieranie danej umowy bez zachowania formmgmnej (np. zakup biletow).
W takim przypadku, aby wydatek mogt dyuznany za kwalifikowalny naky
uprawdopodobii zawarcie umowy, w szczegOkwd poprzez przedstawienie na
potwierdzenie zawarcie umowy dowodu dggiwego W rozumieniu  przepisow
o rachunkowséci. Beneficjent jest zobowtany do potwierdzenia zakresu zamowienia,
w szczegolngéci poprzez zachowanie dokumentacji dotyeg zlecenia zamowienia.
W przypadku szkole beneficjent jest réwnie zobowgzany do zachowania programu
szkolenia (dopuszczalny jest wydruk z dokumentowensji elektronicznej).

3. Przez umowy, dla ktorych ogdlnie prztg praktyks jest zawieranie danej umowy bez
zachowania formy pisemnej rozumie 8 szczegoélnéci umowy dotyczce form podnoszenia
kwalifikacji (szkolenia, studia, itp.), w przypadikaorych catkowity wydatek nie przekracza
kwoty 5.000 zt netto oraz inne umowy, ktérych wéétoie przekracza kwoty 50.000 zt netto.



