ZARZ ADZENIE NR 465/18
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 31 padziernika 2018 r.

w sprawie powotania Zespotu zadaniowego do realizidrugiego etapu projektu ,Konsultacje dokumentéw
planistycznych w podlaskich gminach” wspéifinansowaego zesrodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Programu Operacyjnego WiedZdukacja Rozw¢j 2014-2020, dotycgcego zmiany
miejscowego planu zagospodarowania przestrzennegeefci miasta Siemiatycze, poltonego medzy
ulicami: Legionow Pitsudskiego, Szpitals, 11 Listopada,Zeromskiego, Ogrodow i jej przedtuzeniem do ul.
Zeromskiego.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dniaa8can 1990 r. 0 samadzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2018 .
poz. 994; zm.: Dz. U. z 2018 r. poz. 1000, poz.9li3doz. 1432.), zasrlza s¢, co naspuije:

8 1.Powotuje st zespOt zadaniowy do realizacji drugiego etapu gktoj ,Konsultacje dokumentow
planistycznych w podlaskich gminach”, zwany daleggotem w sktadzie:
- Hanna Czmut

- Krzysatebzczyski
-ribsz Prochowicz

1) Koordynator projektu
2) Specjalista ds. obstugi projektu
3) Specjalista ds. informatycznych projektu
§ 2.Zasady funkcjonowania Zespotu zawartg & Regulaminie stanowtym Zahcznik do niniejszego
Zarzdzenia.
§ 3.Zespot rozpoczyna praz dniem powotania.
8§ 4.Zespot powotuje sina okres trwania realizacji projektu.
§ 5.Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz
Piotr Siniakowicz
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Zalgcznik do zarzdzenia Nr 465/18
Burmistrza Miasta Siemiatycze
Z dnia 31 padziernika 2018 r.

Regulamin Zespotu ds. realizacji projektu: "Zagospaarowanie péinocnego nabrz#a Zalewu nr 2 na cele
rekreacyjne i turystyczne poprzez budow drewnianej wiaty rekreacyjnej, drogi dojazdowej, parkingu,
chodnikéw i elementéw matej architektury"
Regulamin funkcjonowania Zespotu

8 1.Przedmiotem dziafa Zespolu jest catoksztalt prac amanych z przygotowywaniem iwd@niem
projektu "Zagospodarowanie péinocnego nakazgalewu nr 2 na cele rekreacyjne i turystycznerzep budow
drewnianej wiaty rekreacyjnej, drogi dojazdowej,rkegu, chodnikow ielementéw matej architektury",
dofinansowanego zé&rodkéw Unii Europejskiej w ramach poddziatania 19VEsparcie na wdraanie operacji
w ramach strategii rozwoju lokalnego kierowanegeeprspotecznd” Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na
lata 2014-2020, poprzez zadzanie administracyjne, finansowe i techniczne enienie funkcji opiniodawczo-
doradczej dla Burmistrza miasta w przedmiotowynresie. Zadania Zespotu, to w szczegétmgrzygotowanie,
realizacja irozliczenie projektu zgodnie z postaiemiami Umowy o dofinansowanie nr 00311-
6935/UM1010370/17, podpisanej w dniu 26 stycznia80

§ 2. Koordynator projektu odpowiada za
1) terminowy realizac{ projektu;
2) zapewnienie koordynacji poegizy wszystkimi fazami realizacji projektu;

3) realizowanie Projektu poprzez zgizanie ikontrad w zakresie rzeczowym zgodnie z wnioskiem
o dofinansowanie, w tym z harmonogramem rzeczowarsowym;

4) monitorowanie zmian w projekcie oraz kongrolrealizacji, koordynowanie czyngm zwigzanych
z wydatkowanierdrodkéw w tym zgodnie z ustawPrawo Zamowig Publicznych;

5) organizowanie systematycznych narad koordyngciyjualotycacych przebiegu i realizacji Projektu;

6) nadzorowanie opracowania dokumentacji przetaegow tym opracowania OPZ oraz warunkéw wyboru
wykonawcy(-6w);

7) weryfikowanie faktur pod wzgtlem zgodnéci danych rzeczowo-finansowych oraz kontrola zgédnfaktur
pod wzgédem merytorycznym;

8) nadzo6r na wytonieniem inspektora(-6w) nadzowestorskiego;
9) nadz6r nad odbiorem prac wykonanych przez wykeogé&ow);

10) zapewnienie warunkoéw i nadzor nad przechowyarandokumentéw zwrzanych z realizagj projektu tj.
wniosku aplikacyjnego wraz z zaknikami, umowy o dofinansowanie Projektu, spraveoid,
harmonograméw, wnioskow o ptatiio korespondencji zwzanej z projektem i innych.

§ 3. Specjalista ds. finansowych odpowiada za:
1) wspétprae z Kierownikiem projektu w zakresie prawidtowej lizaciji i rozliczenia projektu;
2) przygotowanie planu finansowego kdm Miasta w zakresie dochodow i wydatkéw w ramadjeRtu;

3) wnioskowanie o wprowadzenie zmian w planie dddw iwydatkow budetu Miasta zwjzanych
z uzyskaniendrodkdw europejskich i dotacji z bzetu paistwa w ramach Projektu;

4) kontrok zgodndci operacji finansowych z planem finansowym i dojweanie niezbdnych korekt planu
finansowego;

5) sktadanie wyijgnien, uzupetnianie dokumentéw i przekazywanie informaejzakresie dokonywanych
w ramach Projektu operacji finansowych nazde zadanie instytucji Zargdzapcej, atake w toku
prowadzonych kontroli Projektu;

6) weryfikowanie pod wzgblem finansowym przygotowanych przez pozostatyclord@w zespotu wnioskow
o platnag;
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7) nadzo6r nad przeptywami finansowymi w ramach &lij w celu zapewnienigrodkéw na jego terminogv
realizacg;

8) stworzenie planu kont na potrzeby Projektu;

9) prowadzenie prawidtowego zaangaania wydatkdw w ramach Projektu;

10) przygotowanie i realizagjvszelkich ptatnéci-przelewow bankowych w ramach Projektu;

11) prowadzenie kontroli pod wzglem formalno-rachunkowym dokumentow;

12) prowadzenie ksgowar dowoddw ksigowych;

13) przygotowanie dokumentéw kgbwych niezbdnych do rozliczeé wydatkéw w ramach Projektu;

14) opisywanie dowodéw ksiowych zgodnie z wymaganiami Projektu i politytachunkowéci obowizujaca
u Beneficjenta;

15) prowadzenie odbnej ewidencji ksigowej kosztéw, wydatkoéw i dochoddw, zgodnie z okyawjacymi
przepisami, umdiwiajacej identyfikacg wszystkich transakcji oraz poszczegdlnych operaginkowych
zwigzanych z Projektem;

16) sporzdzanie sprawozdaz finansowych;

17) przygotowywanie wydrukéw z informatycznej ewidpg ksiegowej oraz z bankowai elektronicznej,
stanowicych zagczniki do sktadanych wnioskow o ptatigo

18) przechowywanie i archiwizacja wszelkich dowodd®icgowych zrealizowanych wamach projektu
w formie papierowej;

19) udziat w naradach Koordynatora projektu.
§ 4. Specjalista ds. merytorycznych odpowiada za:
1) wykonanie bugketu Projektu;
2) sporadzanie sprawozaaz rzeczowej realizacji Projektu;

3) przygotowanie i przeprowadzenie ppstwania dotyczcego wytonienia wykonawcy(-6w) robot budowlanych
oraz inspektora(-6w) nadzoru inwestorskiego;

4) zgtaszanie Koordynatorowi projektu ewentualngobbleméw z realizagjinwestycji;

5) kontakt z Instytug] Zarzmdzapca w tym informowanie o zmianach w odniesieniu doozet wniosku
o dofinansowanie lub zagreniach dla realizacji Projektu w sposob, jaki ustal w umowie
o dofinansowanie;

6) sporadzanie wnioskdéw sprawozdawczych i o ptathoraz ich przekazywanie do Instytuciji Zagzapcej;
7) opisywanie dowodow ksyowych, kontrola poprawsoi ich wystawienia poddtem zgodnéci z umows;

8) terminowe i kompletne dostarczanie dokumentéwgksvych wraz z zatznikami do Referatu Finasowo-
Budzetowego — zgodnie z prayj polityka rachunkowéci jednostki;

9) gromadzenie i przechowywanie dokumentow dotjeRtuo;

10) dziatania informacyjne i promocyjne podejmowanekresie realizacji projektu;

11) udziat w naradach Koordynatora projektu.
8 5. Specjalista ds. technicznych odpowiada za:

1) biezgca wspotprace z inspektorem(ami) nadzoru i wykongveani);

2) gp;acowanie dokumentacji przetargowej, w tymygatowanie OPZ oraz warunkéw wyboru wykonawcy(-
ow);

3) przygotowanie dokumentacji potrzebnej do wytaragnspektora nadzoru inwestorskiego;

4) akceptagj realizacji prac wykonanych przez wykonawcy(-6w);

5) nadz6r nad pogtem prac wykonawcy(-0w);
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6) udziat w odbiorach kacowych w ramach realizacji projektu;
7) nadzor nad prawidtowoiag wykonania zakresu inwestycji zgodnie z projekterddwlanym;

8) zgtaszanie Koordynatorowi projektu stwierdzonyadprawidtowdci lub watpliwosci zwigzanych z realizagj
inwestycji;

9) sporadzanie sprawozdaz realizacji projektu;
10) komunikagj z gwarantem;

11) wspotpra¢ z zaangzowany, lokalrg organizacj pozaradowy "Ignis”, ktéra zajmie si upratni¢cciem terenu
inwestycji po zakaczeniu budowy;

12) opisywanie dowodéw ksjowych, kontrola poprawnoi ich wystawienia poddtem zgodnéci z umows;

13) wsparcie specjalisty ds. merytorycznych prziaidniach informacyjnych i promocyjnych podejmowahny
w okresie realizacji projektu;

14) udziat w naradach Koordynatora projektu.

Burmistrz
Piotr Siniakowicz

Id: 388C25DA-4210-4351-91AE-0A0926457996. Podpisany Strona 3



