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ZARZ ADZENIE Nr 379/14
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 15 stycznia 2014 roku

w sprawie: powotania Zespotu Zargdzajacego Projektem pn.: ,Przeciwdziatanie
wykluczeniu cyfrowemu na terenie gminy Miasto Sienatycze " wspoétfinansowanym
przez Unie Europejska z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego w naach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 2007213 Priorytet VIII:
Spoteczéstwo informacyjne - zwigkszenie innowacyjndci gospodarki, & priorytetowa
8. Spoteczastwo Informacyjne — zwiekszenie innowacyjndci gospodarki, Dziatanie 8.3.
Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu — e-Inclusio

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. A&wstz dnia 08 marca 1990 roku ,,0 samyplze
gminnym" (Dz. U. z 2013 r. poz. 594, 645, 1318arzzdzam co nagpuje:

81
Powotug Zespot Zaradzapcy Projektem Pt. ,Przeciwdziatanie wykluczeniu oyfiemu na terenie
gminy Miasto Siemiatycze” nr POIG/08.03.00-20-2@5¥tspotfinansowanym przez WnEuropejsk
ze srodkéw Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnegoramach Programu Operacyjnego
Innowacyjna Gospodark2007-2013 Priorytet VIII: Spoteczéstwo informacyjne - zwkszenie
innowacyjnéci gospodarki, ® priorytetowa 8. Spotecastwo Informacyjne — zwkszenie
innowacyjnd@ci gospodarki, Dziatanie 8.3. Przeciwdziatanie wydeniu cyfrowemu — e-Inclusion
w skiad ktérego wchodz

1. Malgorzata Suchota - Koordynator Projektu;
2. Malgorzata Kowalczyk — Specjalista ds. rozlicBzojektu;
3. Dariusz Prochowicz - Informatyk Projektu.

§2
Do zada poszczegdlnych czionkéw Zespotu Zgtzapcego Projektem, w szczegékobnalezy:
1. Koordynator Projektu:

» koordynacja dziala zaplanowanych w Projekcie, zgodnie z harmonogramesadizacji
Projektu, z zawagt umows o dofinansowanie Projektu, wnioskiem aplikacyjnyonaz
przepisami krajowymi i unijnymi.

* prowadzenie biura Projektu,

* prowadzenie statego nadzoru nad prieadry zatrudnionej do realizacji Projektu,

e koordynacja przygotowania i przeprowadzenia zambwigodnie z ustagvprawo zamowig
publicznych,

e nadzor nad terminowym i prawidtowym wykonaniem un@awartych w ramach projektu,

« terminowe spormlzanie wnioskow o ptatsé wraz z przygotowaniem zgiznikdéw, w czsci
dotyczcej postpu merytorycznego z realizacji projektu,

e aktualizacja harmonogramu rzeczowo -finansowedarpfinansowania Projektu,

* sporadzanie okresowych raportéw z przebiegu realizaojijéRtu i przekazywanie ich do
WWPE,

* monitorowanie ogganych wskanikdw wraz z przygotowaniem raportow z ichaggiiccia,

* monitorowanie prawidiowdzi przeprowadzania paeftowai przetargowych zgodnie z
obowigzujaca ustavy PZP,

» utrzymywanie statych kontaktow 2z opiekunami Prajektv Instytucji Wdraajacej,
informowanie na bigco o zaistniatych problemach w trakcie realizacpj€ktu, terminowe
przesytanie wszystkich wymaganych dokumentéw irimfacji, przestrzeganie obayzkow i
zalecé wynikajagcych z realizacji umowy, procedur, standardow.

Dotacje na Innowacje”. ,Inwestujemy w Wasz przysztosé”
Projekt wspotfinansowany przez Un¢ Europejska zesrodkéw Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnegimnowacyjna Gospodarka
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reprezentowanie Wnioskodawcy wobec 0so6b trzeciehkvesie powierzonych spraw,
nadzor nad wszystkimi dziataniami podejmowanyminajékcie,

nadzor nad wydatkami zgganymi z realizagj Projektu,

podejmowanie decyzji zezanych z ewentuagrmodyfikach Projektu,

prowadzenie bigcej ewaluacji Projektu,

kompletowanie i archiwizowanie dokumentacji Projake),

przeprowadzenie akcji promocyjnej Projektu.

2. Specjalista ds. rozlicze

zatazenie i prowadzenie wyoglbnionego na potrzeby Projektu konta bankowego,
stworzenie planu kont na potrzeby Projektu,

czuwanie nad bigcymi przeptywanymi finansowymi w projekcie w celapewnienia
srodkow na jego planog terminows realizacg

ewidencjonowanie ksgowe wszystkich kosztéw zgdanych z realizagjProjektu,
opisywanie ksigowe wszystkich dokumentow kgowych zwhzanych z realizacja Projektu,
terminowe sporgdzanie wnioskow o ptatdé wraz z przygotowaniem zgiznikdw, w czs$ci
dotyczcej pos¢pu finansowego realizacji projektu,

sporadzanie raportow finansowych

przygotowywanie wydrukow z kont kgjowych, stanowicych zaiczniki do sktadanych
wnioskow o patné,

nadzor nad kidcowym rozliczeniem Projektu.

3. Informatyk - Specjalista ds. technicznych

uczestnictwo w przygotowaniu dokumentacji przetamgo- SIWZ, w tym przygotowanie
wniosku wraz z zgkznikami niezbdnymi do wszcgcia procedury przetargowej

kontrola dostarczonego spta komputerowego i oprogramowania (protokdt zdawcz
odbiorczy dostawy),

kontrola przekazywania spitei komputerowego i oprogramowania dla beneficjentéw
Ostatecznych (BO) Projektu (protokoty przekazania),

kontrola poddiczonego do BO Internetu (protokét odbioru ustugi),

nadzér nad prawidtowym wykonanie ustug dostarczamernetu do BO

stworzenia elektronicznej bazy danych wszystkichBB6jektu,

stworzenie elektronicznych ,Kart" dla k@ego BO, na ktérych edla ewidencjonowane
wszystkie zdarzenia z przebiegu realizacji Projektu odniesieniu do konkretnego
gospodarstwa domowego/jednostki podlegtej Wnioskaga(np. odnotowane trudda z
obstug sprztu, usterki sprgu i oprogramowania, zakres udzielonej pomocy),

wsparcie techniczne dla BO Projektu w formie ,Pulpzdalnego” - usuwania drobnych
usterek programu i spgtt, spowodowanych gdlami wytkownikédw w ich obstudze. Opcja ta
pozwala na przywrocenie spravgobdsystemu i spetu, bez koniecznwi wyjazdu do BO,
bezpdredni kontakt z uczestnikami Projektu i pomoc w tobdze technicznej spgtu i
oprogramowania,

systematyczny monitoring bezpedni, dotycacy bezpieczestwa i wykorzystania spetu i
Internetu zgodnie z celami dziatania 8.3 POIG, prasszystkich BO Projektu, zgodnie z
przyjetym harmonogramem wizyt monitoringowych

prowadzenie spraw zgianych z obstugtechniczig sprztu, w tym: zgtaszanie przegléw
technicznych, prowadzenie spraw zwanych z naprawami gwarancyjnymi (zgtaszanie,
odbior),

realizacja warunkow zawartej umowy ubezpieczeniowejw szczegOln@i monitoring
realizacji ubezpieczenia spta, zgtaszanie szkdd, obstuga likwidacji szkdd.

8§83

Zespot Zargdzapcy Projektem rozpoczyna pkaez dniem powotania.

Dotacje na Innowacje”. ,Inwestujemy w Wasz przysztosé”

Projekt wspotfinansowany przez Un¢ Europejska zesrodkéw Europejskiego Funduszu
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84
ZespoOl Zarzdzapcy Projektem zakiczy prae z chwilp zakaczenia wszystkich dziata
projektowych.

85
Zarzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrza Miasta Siemiatycze
mgr Piotr Siniakowicz
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