MIASTO SIEMIATYCZE

ROK NADANIA PRAW MIEJSKICH — 1542

FB. 1720.1.2019 Siemiatycze, 18 pazdziernika 2019r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE
USLUGI AUDYTU WEWNETRZNEGO

Szacunkowa warto$¢ zamoéwienia ponizej rownowartosci 30 000 euro. Na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
1843, z p6zn. zm.) Zamawiajacy przeprowadza postgpowanie w formie zapytania ofertowego
1 zaprasza do skladania ofert na $wiadczenie ustug audytu wewnetrznego.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO:
Miasto Siemiatycze
ul. Palacowa 2
17-300 Siemiatycze
http://bip.um.siemiatycze.wrotapodlasia.pl
http://www.siemiatycze.eu/pl/
e-mail: urzad@siemiatycze.eu
tel. (85) 656 58 00
fax. (85) 656 58 03

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie ustug audytu wewnetrznego w okresie od 1
stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r. Audyt wewnetrzny, jako dzialalno$é niezalezna i
obiektywna, ktérej celem jest wspieranie Burmistrza Miasta Siemiatycze w realizacji celow i
zadan gminy przez systematycznga ocen¢ kontroli zarzadczej oraz czynnos$ci doradcze,
powinien by¢ prowadzony przez ustugodawcg zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 869 z p6zn. zm.) oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.
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Usluga swoim zakresem obejmuje:
1) ocena zidentyfikowanych obszaréw potencjalnego ryzyka i dokonanie ich analizy;
2) opracowanie rocznego planu audytu wewngtrznego na rok 2020, o ktérym mowa w

art. 283 Ustawy o finansach publicznych, w oparciu o analiz¢ ryzyka;

3) przeprowadzenie co najmniej dwoch zadan audytowych zgodnie z planem audytu na

2020 r.;

4) podejmowanie czynnosci doradczych, w tym skladanie wnioskéw majacych na celu

usprawnienie funkcjonowania obszaréw podlegajacych audytowi;

5) terminowe sporzadzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych audytéw;
6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu za 2020 r., w terminie do 31

stycznia 2021 r. ;

7) prowadzenie akt statych i biezgcych audytu.

3

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamo6wienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy:

1)

2)

3)

1)

3)

4)

S)

posiadajacy uprawnienia audytora wewnetrznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku oséb fizycznych lub o0séb fizycznych
prowadzacych dzialalno$¢ gospodarczg) lub zatrudniajgce do przeprowadzenia audytu
wewngtrznego w jednostce osoby spelniajace warunki okreslone w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (dotyczy innych podmiotéw);

posiadajacy doswiadczenie w realizacji ushugi audytowej Zamawiajacy uzna za
spelniony warunek do$wiadczenia, jezeli Wykonawca ushugi wskaze, ze w ciagu
ostatnich dwdch latach poprzedzajacych dat¢ zlozenia oferty wykonal co najmniej
cztery zadania audytowe w jednostkach zobowigzanych do przeprowadzenia audytu
wewnetrznego na podstawie ustawy o finansach publicznych (referencje,
rekomendacje).

Wykonawca nie moze by¢ powigzany osobowo lub kapitatlowo z Zamawiajacym.

DOSWIADCZENIA I OSWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:
Formularz ofertowy wedlug wzoru stanowigcego zalacznik do zapytania;
Oswiadczenia o spelnieniu warunkéw, o ktérych mowa w art. 286 ust. 1 pkt 1 -3
ustawy o finansach publicznych

Kopie poswiadczone za zgodnos$¢ z oryginalem potwierdzajacych wyksztalcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wewnetrznego;

Informacje o wykonanych audytach wewnetrznych w jednostkach zobowigzanych do
przeprowadzenia audytu wewnetrznego w ciggu dwoch lat poprzedzajacych datg
zlozenia oferty.

Zgodg os6b fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.
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WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Termin wykonania zamdéwienia: od 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 r.

6.

KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJACEGO:

Cena: waga kryterium 100%.

T

1)
2)

4)

2)

3)

1)

3)

4)

OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE
CENOWEJ:

Cena wskazana w ofercie musi by¢ podana w PLN cyfrowo i stownie, w wysokosci
brutto (z wyodrgbnieniem naleznego podatku VAT — jesli wystepuje);

Podana cena bgdzie ceng ryczattowa;

Cena za wykonanie przedmiotu zamoéwienia moze by¢ tylko jedna (nie dopuszcza sie
wariantowosci cen);

Cena za wykonanie ustugi obejmowaé bedzie wszystkie koszty zwigzane z jej
realizacjg, a w szczegdlnosci nalezno$¢ za ustuge lacznie z kosztami dojazdow,
delegacji, kosztow ubezpieczenia, itp.

OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
Oferent powinien przygotowa¢ ofert¢ na formularzu ofertowym, stanowigcym
zalacznik Nr 1 do niniejszego zapytania;
Oferta powinna:
— zawiera¢ imi¢ i nazwisko/nazwa wykonawcy
— zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefony, e-mail, numer NIP
— zawieraé ceng
— by¢ podpisana przez osobg uprawniong
Do oferty nalezy dotaczy¢ m.in.:
— Pelnomocnictwo do reprezentowania, okreslajace zakres umocowania jesli
dotyczy

SPOSOB I TERMIN ZLOZENIA OFERTY:

Termin zlozenia ofert: 7 listopada 2019 r.

Oferta powinna by¢ przestana za posrednictwem: poczty elektronicznej na adres
skarbnik@siemiatycze.eu , lub poczty, lub kuriera, lub dostarczona osobiscie na
adres: Urzad Miasta Siemiatycze, ul. Palacowa 2, 17 — 300 Siemiatycze;
Dokumenty skladane e-mailem musza by¢ podpisane przez upowaznione osoby i
zeskanowane;

Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofaé swoja
oferte;
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5) Oferta otrzymana przez Zamawiajacego po terminie nie bedzie rozpatrywana.
6) Otwarcie ofert nastgpi w dniu 8 listopada 2019 r.

10. INFORMACJE DODATKOWE:

1) Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na stronie
internetowe;j pod adresem:
http://bip.um.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/zamowienia publiczne/Inne zamowienia/

2) Przewiduje si¢ jednorazowa platno$¢ po zakonczeniu zadania, w terminie 30 dni od
wplywu do Zamawiajacego prawidlowo wystawionej faktury;

3) Zamawiajacy zastrzega uniewaznienie postgpowania na kazdym jego etapie do
momentu podpisania umowy bez wskazywania przyczyny.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016,str.1), informuje, ze:
1) administratorem Panstwa danych osobowych jest Burmistrz Miasta Siemiatycze z
siedzibg w Siemiatyczach, ul. Palacowa 2;

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: adres e-mail iod@siemiatycze.eu, tel. 85
6565813, Urzad Miasta Siemiatycze, ul. Palacowa 2;

3) Panstwa dane osobowe przetwarzane bgda w celu realizacji ustawowych zadan przez
Miasto Siemiatycze - na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych osobowych, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie powyzszego
zamOwienia publicznego.

4) odbiorcami Panstwa danych osobowych bgda wylacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5) Panstwa dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich/organizacji
mig¢dzynarodowych;

6) Panstwa dane osobowe bedg przechowywane przez okres zgodny z przepisami prawa
(Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67 ze zm.));

7) posiadajg Panstwo prawo dostepu do tresci swoich danych oraz prawo ich sprostowania;

8) maja Panstwo prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
gdy uznajg, iz przetwarzanie danych osobowych Panstwa dotyczacych narusza przepisy
ogoblnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych;

9) podanie przez Panstwa danych osobowych bezposrednio Panstwa dotyczacych jest
niezbedne do realizacji, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia
publicznego, konsekwencje z niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy pzp;
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10) Panstwa dane nie beda przekazywane w sposéb zautomatyzowany.

Zataczniki: mgr Piotr
1) Formularz ofertowy
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