MIASTO SIEMIATYCZE

ROK NADANIA PRAW MIEJSKICH — 1542

FB. 1720.1.2020 Siemiatycze, 15 wrda 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NA SWIADCZENIE
UStUGI AUDYTU WEWN ETRZNEGO

Szacunkowa wartgé zaméwienia porej rownowartdci 30 000 euro. Na podstawie art. 4 pkt
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zambvpeblicznych (Dz. U. z 2019 r. poz.
2019, z pan. zm.) Zamawiaicy przeprowadza pagiowanie w formie zapytania ofertowego
i zaprasza do sktadania ofertdweiadczenie ustug audytu wewtnznego.

1. DANE ZAMAWIAJ ACEGO:
Miasto Siemiatycze
ul. Patacowa 2
17-300 Siemiatycze
http://bip.um.siemiatycze.wrotapodlasia.pl
http://www.siemiatycze.eu/pl/
e-mail: urzad@siemiatycze.eu
tel. (85) 656 58 00
fax. (85) 656 58 03

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

Przedmiotem zamowienia jestviadczenie ustug audytu wewtrznego w okresie od 1
stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2023 r. Audyt wetnany, jako dziataln& niezalena i
obiektywna, ktérej celem jest wspieranie Burmistkiasta Siemiatycze w realizacji celow i
zada gminy przez systematycznocerg kontroli zaradczej oraz czynrimi doradcze,
powinien by prowadzony przez ustugodagvzgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 20190z. 869 z pfn. zm.) oraz przepisami
wydanymi na jej podstawie.

URZAD MIASTA SIEMIATYCZE email urzad@siemiatycze.eu

A
ul. Patacowa 2, 17-300 Siemiatycze NIP Miasto Siemiatycze — 544 153 7192
('.i i

tel. B5 65 65 809.fax 85 65 65 803

WWW.SIEMIATYCZE.EU

NIP Urzad Miasta Siemiatycze — 544 00O O3 838



MIASTO SIEMIATYCZE

ROK NADANIA PRAW MIEJSKICH — 1542

Ustuga swoim zakresem obejmuije:

1) ocena zidentyfikowanych obszarow potencjalnegokgzydokonanie ich analizy;

2) opracowanie rocznego planu audytu wetkzmego na rok 2021, 2022 i 2023 o ktérym
mowa w art. 283 Ustawy o finansach publicznych paroiu o analig ryzyka;

3) przeprowadzenie co najmniej dwdch zadaidytowych zgodnie z planem audytu na
2021, 2022 i 2023 r.;

4) podejmowanie czynrsoi doradczych, w tym skiadanie wnioskow gggjch na celu
usprawnienie funkcjonowania obszarow podlegygh audytowi;

5) terminowe sporgzenie rzetelnej dokumentacji z prowadzonych aweyto

6) przygotowanie sprawozdania z wykonania audytu 28 20w terminie do 31 stycznia
2021 r. ; za 2022 r. w terminie do 31 stycznia 2022a 2023 r. w terminie do dnia
31 stycznia 2024 r.

7) prowadzenie akt statych i bigcych audytu.

3. WARUNKI UDZIALU W POST EPOWANIU:
O udzielenie zamowienia mggbiega sic wykonawcy:

1) posiadajcy uprawnienia audytora wewtnznego, o ktérych mowa w art. 286 ustawy
o finansach publicznych (w przypadku osob fizycanylub oséb fizycznych
prowadzcych dziatalné¢ gospodarcg) lub zatrudniajce do przeprowadzenia audytu
wewretrznego w jednostce osoby spetacg warunki okrélone w art. 286 ustawy o
finansach publicznych (dotyczy innych podmiotow);

2) posiadajcy daswiadczenie w realizacji ustugi audytowe]j Zamawig uzna za
spetniony warunek dwiadczenia, jeeli Wykonawca ustugi wsk®, ze w chgu
ostatnich dwoch latach poprzedmajch da¢ ztozenia oferty wykonat co najmniej
cztery zadania audytowe w jednostkach zolmamych do przeprowadzenia audytu
wewretrznego na podstawie ustawy o finansach publiczny@keferencie,
rekomendacje).

3) Wykonawca nie mie by powigzany osobowo lub kapitatowo z Zamaw@m.

4. DOSWIADCZENIA | O SWIADCZENIA WYMAGANE OD WYKONAWCY:

1) Formularz ofertowy wedtug wzoru stan@eego zadcznik do zapytania,

2) Oswiadczenia o spetnieniu warunkow, o ktérych mowaanu 286 ust. 1 pkt 1 —3
ustawy o finansach publicznych

3) Kopie pawiadczone za zgodsé z oryginatem potwierdzagych wyksztatcenie oraz
kwalifikacje do przeprowadzenia audytu wexvanego;

4) Informacje o wykonanych audytach weptnznych w jednostkach zoboyzianych do
przeprowadzenia audytu wegirenego w cigu dwoch lat poprzedzgjych dag
ztozenia oferty.

5) Zgodk 0sob fizycznych na przetwarzanie danych osobowych.
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5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:
Termin wykonania zamoéwienia: od 1 stycznia 202dor31 grudnia 2023 r.

6. KRYTERIUM WYBORU OFERTY PRZEZ ZAMAWIAJ ACEGO:
Cena: waga kryterium 100%.

7. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY W SKLADANEJ OFERCIE
CENOWEJ:

1) Cena wskazana w ofercie musi¢bhpyodana w PLN cyfrowo i stownie, w wysal
brutto (z wyod¢bnieniem nalenego podatku VAT — i wystepuije);

2) Podana cenaclzie cen ryczattows;

3) Cena za wykonanie przedmiotu zamowieniazenby¢ tylko jedna (nie dopuszczaesi
wariantowdci cen);

4) Cena za wykonanie ustugi obejmaw#cdzie wszystkie koszty zwrane z jej
realizacyg, a w szczegolrii nalezenos¢ za ustug tacznie z kosztami dojazdow,
delegaciji, kosztow ubezpieczenia, itp.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:
1) Oferent powinien przygotowa oferie na formularzu ofertowym, stanoyeym
zalcznik Nr 1 do niniejszego zapytania;
2) Oferta powinna:
— zawierd imi¢ i nazwisko/nazwa wykonawcy
— zawierd adres lub siedzipboferenta, numer telefony, e-mail, numer NIP
- zawierd cery
- by¢ podpisana przez oseliprawniomn
3) Do oferty naley dolgczy¢ m.in.:
— Pelnomocnictwo do reprezentowania, dkagce zakres umocowania sje
dotyczy

9. SPOSOB | TERMIN ZLO ZENIA OFERTY:

1) Termin zi@enia ofert: 16 padziernika 2020 r.

2) Oferta powinna b§ przestana za peednictwem: poczty elektronicznej na adres
skarbnik@siemiatycze.eu, lub poczty, lub kuriera, lub dostarczona oscbki na
adresUrzad Miasta Siemiatycze, ul. Patacowa 2, 17 — 300 Sietycze;

3) Dokumenty skfadane e-mailem muashky¢ podpisane przez upowaone o0soby i
zeskanowane;

4) Oferent mage przed uptywem terminu skiadania ofert zmiehib wycof& swop
oferte;
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5) Oferta otrzymana przez Zamawieggo po terminie niecblzie rozpatrywana.
6) Otwarcie ofert nagpi w dniu 19 padziernika 2020 r.

10.INFORMACJE DODATKOWE:

1) Informacg o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamaw@®@j zamidci na stronie
internetowej pod adresem:
http://bip.um.siemiatycze.wrotapodlasia.pl/zamowdepubliczne/Inne_zamowienia/

2) Przewiduje si jednorazow ptatngé po zakaczeniu zadania, w terminie 30 dni od
wptywu do Zamawiajcego prawidtowo wystawionej faktury;

3) Zamawiajcy zastrzega uniewaienie posipowania na kadym jego etapie do
momentu podpisania umowy bez wskazywania przyczyny.

11. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i ust. 2 Rozpmizenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie oolr@séb fizycznych w zwiku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swoegdrprzeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozpgazenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016,str.1), inforngyj ze:

1) administratorem Ratwa danych osobowych je®&urmistrz Miasta Siemiatycze z
siedzily w Siemiatyczach, ul. Patacowa 2;

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danyctesad-mailiod@siemiatycze.guel. 85
6565813, Urzd Miasta Siemiatycze, ul. Patacowa 2;

3) Paistwa dane osobowe przetwarzanglgow celu realizacji ustawowych zatdgrzez
Miasto Siemiatycze - na podstawie art. 6 ust. .1clibgdlnego rozpogzizenia o ochronie
danych osobowych, w celu zganym z pospowaniem o udzielenie powszego
zamOwienia publicznego.

4) odbiorcami Pastwa danych osobowychetty wytacznie podmioty uprawnione do
uzyskania danych osobowych na podstawie przepisawa)

5) Pastwa dane osobowe niee¢da przekazywane do patw trzecich/organizacji
mig¢dzynarodowych;

6) Pastwa dane osobowegtty przechowywane przez okres zgodny z przepisami graw
(Rozporadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznidl20 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazéw akaz instrukcji w sprawie organizacji i
zakresu dziatania archiwéw zaktadowych (Dz. U. My doz. 67 ze zm.));

7) posiadaj Paastwo prawo dospu do tréci swoich danych oraz prawo ich sprostowania;
8) map Paistwo prawo wniesienia skargi do Prezesa¢duzOchrony Danych Osobowych
gdy uznay, iz przetwarzanie danych osobowychnB@va dotycgcych narusza przepisy
0golnego rozporgzenia o ochronie danych osobowych;

9) podanie przez Ratwa danych osobowych bezZpednio Pastwa dotyczcych jest
niezkzdne do realizacji, zwzanym z udzialem w pagiowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, konsekwencje z niepodania élikreych danych wynikajz ustawy pzp;
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10) Pastwa dane niedula przekazywane w sposéb zautomatyzowany.

Zataczniki:
1) Formularz ofertowy
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