ZARZADZENIE NR 222/20
BURMISTRZA MIASTA SIEMIATYCZE

z dnia 21 wrzesnia 2020 r.

w sprawie powolania Zespohu ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu: ,,Utworzenie
siemiatyckiego inkubatora przedsigbiorczosci w celu realizacji uslug wsparcia na rzecz biznesu"

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
2 2020 r. poz. 713) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Powotuje si¢ Zespot ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu: ,,Utworzenie siemiatyckiego
inkubatora przedsiebiorczosci w celu realizacji uslug wsparcia na rzecz biznesu” w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020, Osi Priorytetowej | Wzmocnienie
potencjatu i konkurencyjnosci gospodarki regionu, Dzialania 1.4 Promocja przedsigebiorczo$ci oraz podniesienie
atrakcyjnosci inwestycyjnej wojewodztwa, Poddzialania 1.4.1 Promocja przedsigbiorczosci oraz podniesienie
atrakcyjno$ci inwestycyjnej wojewddztwa, zwany dalej Zespotem w sktadzie:

1) Kierownik Zespotu — Kierownik Referatu Infrastruktury, Krzysztof Leszczynski,
2) Koordynator ds. merytorycznych | — Zastepca Kierownika Referatu Infrastruktury, Agnieszka Koc,

3) Koordynator ds. merytorycznych Il — Kierownik Referatu Przedsigbiorczo$ci, Promocji i Turystyki —
Katarzyna Prochowicz,

4) Koordynator ds. wsparcia przedsicbiorczosci — funkcje petni Koordynator ds. merytorycznych II - Kierownik
Referatu Przedsigbiorczosci, Promocji i Turystyki — Katarzyna Prochowicz,

4) Koordynator ds. rozliczenia i monitoringu — Stanowisko ds. pozyskiwania funduszy i realizacji projektow
Grzegorz Twarowski,

5) Koordynator ds. finansowych — Zastepca kierownika Referatu Finansowo-Budzetowego, Joanna Charyton.

§ 2. Przewiduje si¢ uzupetnienie struktury Zespotlu o stanowisko wspierajace Koordynatora ds.
merytorycznych 1l w 2021 roku.

§ 3. Zespot podlega bezposrednio Kierownikowi Projektu — Burmistrzowi Miasta Siemiatycze.

§ 4. Zasady funkcjonowania Zespotu zawarte sg w Regulaminie stanowigcym Zatacznik do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 5. Zespot powoluje si¢ na okres trwania realizacji projektu, a takze na czas zachowania jego trwatosci.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta Siemiatycze

mgr Piort Siniakowicz
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Zatgcznik do zarzgdzenia Nr 222/20
Burmistrza Miasta Siemiatycze
z dnia 21 wrze$nia 2020 r.

Regulamin funkcjonowania Zespotu ds. realizacji, koordynacji i monitorowania projektu: ,,Utworzenie
siemiatyckiego inkubatora przedsiebiorczosci w celu realizacji uslug wsparcia na rzecz biznesu"

§ 1. Powolany Zespél odpowiada za: Caloksztalt prac zwigzanych z przygotowywaniem i wdrazaniem
projektu "Utworzenie siemiatyckiego inkubatora przedsigbiorczosci w celu realizacji ustug wsparcia na rzecz
biznesu", finansowanego z Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Podlaskiego, poprzez zarzadzanie
administracyjne, finansowe i techniczne oraz petnienie funkcji opiniodawczo-doradczej dla Burmistrza miasta
w przedmiotowym zakresie. Zadania Zespotu, to w szczegolnosci przygotowanie, realizacja i rozliczenie projektu
zgodnie z postanowieniami Umowy o dofinansowanie nr UDA-RPPD.01.04.01-20-0084/19-00, podpisanej w dniu
28 listopada 2019 r.

§ 2. Zakres zadan Kierownika Zespotu:
1) cato$ciowa koordynacja realizacji projektu zgodnie z harmonogramem rzeczowo-finansowym,
2) nadzor nad procedurg wytonienia wykonawcow,
3) nadzor komoérek podlegtych zaangazowanych w realizacje projektu.

§ 3. Zakres zadan Koordynatora ds. merytorycznych I:

1) wspolpracuje  w zakresie prawidlowej realizacji irozliczenia projektu z wszystkimi  komorkami
organizacyjnymi UM zaangazowanymi w realizacje¢ projektu,

2) uczestniczy w procesie wyboru wykonawcow,

3) kontaktuje si¢ z wykonawcami,

4) wspotpracuje z inspektorem nadzoru,

5) kontroluje i nadzoruje prawidtowo$¢ wykonywanych prac budowlanych i wyposazeniowych Inkubatora.
§ 4. Zakres zadan Koordynatora ds. merytorycznych II:

1) prowadzi biezacy kontakt z uzytkownikami Inkubatora — mieszkancami Siemiatycz,

2) odpowiada za oferte Inkubatora i prawidtowo$¢ swiadczonych ushug,

3) realizuje wszystkie dziatania zwigzane z prawidtowych funkcjonowaniem SIP,

4) odpowiada za utrzymanie infrastruktury na odpowiednim poziomie,

5) monitoruje $wiadczenie ustug i przeprowadza badania satysfakcji uzytkownikéw infrastruktury w ramach
projektu.

§ 5. Zakres zadan Koordynatora ds. wsparcia rozwoju przedsiebiorczosci:

1) wlacza dziatania zwigzane zfunkcjonowaniem Inkubatora w pakiet dziatah na rzecz rozwoju
przedsiebiorczosci Miasta Siemiatycze,

2) prowadzi aktywne dziatania informacyjne i promocyjne z zakresu kreowania przedsigbiorczosci i zwigkszenia
dostepnosci informacyjnej do oferty SIP,

3) sciSle wspolpracuje zinnymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi Ww realizacj¢ projektu,
a w szczegodlnosci Koordynatorem ds. merytorycznych.

§ 6. Zakres zadan Koordynatora ds. rozliczenia i monitoringu:

1) wspolpracuje  w zakresie prawidlowej realizacji irozliczenia projektu z wszystkimi komoérkami
organizacyjnymi UM zaangazowanymi w realizacje¢ projektu,

2) przygotowuje wnioski 0 ptatno$¢ zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi,

3) prowadzi archiwizacj¢ dokumentacji dotyczacej projektu,
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4) monitoruje wykonanie wskaznikéw produktu i rezultatu,
5) sporzadza sprawozdania, raporty i inne dokumenty zwiazane z realizacja i rozliczeniem projektu,

6) realizuje zadania z zakresu promocji projektu,

7) Scisle wspotpracuje z innymi komérkami organizacyjnymi zaangazowanymi w realizacj¢ projektu.

§ 7. Zakres zadan Koordynatora ds. finansowych:
1) prowadzi wyodrebniong ewidencje ksiegowg oraz rachunek bankowy dla projektu,
2) dba 0 udokumentowanie wydatkéw zwiagzanych z realizacja poszczegolnych dziatan,
3) prowadzi ksiggowanie dowodow ksiegowych,
4) sporzadza i aktualizuje plany ptatno$ci i prognozy wydatkow w ramach projektu,
5) koordynuje terminowg realizacj¢ ptatnosci,
6) monitoruje dysponowanie srodkami finansowymi na realizacj¢ poszczegdlnych dziatan,

7) przygotowuje dokumenty finansowe do ztozenia wnioskéw o ptatnosc,

8) Scisle wspodlpracuje z innymi komorkami organizacyjnymi zaangazowanymi w realizacje projektu.
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