Siemiatycze, dnia Z :3 grudnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE
Dot. zakup i dostawa cigenika kompaktowego do wykonywania dzialafi wlasnych Miasta

Siemiatycze.

Zamawiajacy:
Miasto Siemiatycze
ul. Patacowa 2
17-300 Siemiatycze
Tel: (85) 65 65 803

POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postgpowanie prowadzone jest w oparciu o Zarzadzanie nr 8/21 Kierownika Urzedu z dnia
14 kwietnia 2021 w sprawie regulaminu udzielania zaméwier publicznych, ktérych warto$é jest nizsza
od kwoty 130 tys. zt

2. Do niniejszego postepowania nie maja zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzeénia 2021r.
- Prawo zaméwieni publicznych.

3. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia ofert czesciowych.

4. Zamawiajacy nie przewiduje zlozenia ofert wariantowych.

5. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim. Wszelkie dokumenty skfadane w Jjezyku
obcym powinny zostaé ztozone wraz z ich thumaczeniem na jezyk polski.

6. Zamawiajacy moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmieni¢ tres¢ zapytania
ofertowego.

7. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz wyjasnienia udzielone przez Zamawiajacego na
zapytania Wykonawcéw staja sie integralng czgscia zapytania ofertowego i sa wigzace dla
wykonawcdow.

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Celem zapytania jest zakup i dostawa ciagnika kompaktowego do wykonywania dziatan
wiasnych Miasta Siemiatycze.

2. Szezegblowy opis przedmiotu zaméwienia, w tym wykaz minimalnych wymaganych
parametréw techniczno - uzytkowych, wyposazenia pojazdu zostal opisany w ..Opisie przedmiotu
zamoOwienia” stanowigcym Zalgeznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca zobowigzany jest do usunigcia  wszelkich  szkod spowodowanych
W transporcie oraz powstalych w trakcie realizacji zamdwienia.

4. Wykonawca odpowiedzialny jest za catoksztalt zamoOwienia, w tym za przebieg oraz terminowe
wykonanie, jakos¢ i zgodno$é z obowigzujacymi normami.

5. Pojazd musi by¢ fabrycznie nowy, kompletny, nieuzywany, wolny od wad fizycznych.

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonawca zobowigzany bedzie do realizacji zamowienia w terminie: 4 miesiecy od dnia

podpisania umowy.



WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. Warunki wymagane od Wykonawcéw - o zamowienie moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy
spetniaja warunki dotyczace:

1) posiadania odpowiedniego potencjatu technicznego i ekonomicznego do wykonania
zamoOwienia;
2) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

2. W celu wykazania spelnienia wymagan warunkujacych udzial w postepowaniu wykonawcy
zobowiazani s przediozy¢ Oéwiadczenie o spelnieniu warunkow stanowiace Zalacznik nr 3 do
niniejszego zapytania.

3. O udzielenie zaméwienia nie moze ubiega¢ si¢ Wykonawca, wobec, ktorego jest prowadzone
postepowanie likwidacyjne, upadiosciowe lub naprawcze, jak rowniez ktéry pozostaje pod zarzadem
komisarycznym w $wietle obowiazujacych przepisow prawa polskiego. W celu potwierdzenia
spetnienia braku podstaw do wykluczenia Wykonawca zobowiazany jest zalaczy¢ odpis z
wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji informacji o dziatalnosci gospodarczej.

4. Wykonaweca, ktory nie jest producentem winien by¢ autoryzowanym przedstawicielem/dealerem
producenta ciggnikow oraz posiadac Serwin zapewniajacy naprawy gwarancyjne.

ZAKAZ POWIAZAN KAPITALOWYCH 1 OSOBOWYCH

1. Zaméwienie nie moze zostaé udzielone Wykonawcy powigzanemu z Zamawiajacym
kapitalowo lub osobowo. Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania
miedzy Zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu
Zamawiajacego lub osobami wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane Zz
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca polegajace w szczegdlnosci na:

1) uczestniczeniu w spolce, jako wsp6lnik spétki cywilnej lub spotki osobowej,

2)  posiadaniu co najmniej 10% udzialéw lub akcji,

3)  pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

4)  pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewiefistwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

2. Zamawiajacy odrzuci ofert¢ Wykonawcy powigzanego z nim kapitatowo lub osobowo.

3. Z postepowania o udziclenie zaméwienia wyklucza sig rowniez wykonawceow, ktorzy ztozyli
nieprawdziwe informacje majace wphyw na wynik prowadzonego postgpowania.

MIEJSCE I TERMIN ZLOZENIA OFERTY

1. Oferte nalezy ztozy¢ w 1 egzemplarzu w nieprzezroczystym, zabezpieczonym przed otwarciem
opakowaniu na adres: Miasto Siemiatycze, ul. Patacowa 2, 17-300 Siemiatycze. Opakowanie
nalezy opisa¢ nastgpujaco:

,,Zakup i dostawa ciagnika kompaktowego do wykonywania dzialaf wlasnych Miasta
Siemiatycze”
Nie otwierac przed dniem 10.01.2022 roku. do godz. 1%

2. Oferte wraz z zalacznikami nalezy zlozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do 10.01.2022 r.
roku, godz. 12%.

3. Zamawiajacy wyraza zgode na zlozenia oferty w formie elektronicznej (skan podpisanej oferty
i zalgcznikow w formie pliku .pdf), ktorg nalezy przesta¢ na adres [urzad@siemiatycze.eu], przy



czym w tytule wiadomosci e-mail nalezy wskazaé: ,,Zakup i dostawa ciggnika kompaktowego
do wykonywania dzialan wlasnych Miasta Siemiatycze”

4. Przez forme pisemna rozumie si¢ kazda technike wyrazenia woli osoby upowaznionej do
skladania ofert w imieniu Wykonawcy np. wilasnoreczny czytelny podpis skladajacy sie
z imienia i nazwiska lub imienna piecze¢ firmowa z parafg jej wilasciciela. Za forme pisemng
uznaje si¢ rowniez podpisanie oferty wraz z zatacznikami podpisem elektronicznym:
kwalifikowanym lub niekwalifikowanym, zaufanym ePUAP lub osobistym.

5. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

TERMIN ROZSTRZYGNIECIA POSTEPOWANIA

Wykonawca jest zwigzany zlozong oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna
si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO 7
WYKONAWCAMI

W sprawach dotyczacych postepowania istnieje mozliwoéé kontaktu z koordynatorem projektu Panem
Grzegorzem Twarowski pod numerem telefonu 85 65 65 815 lub droga elektroniczng pod adresem e-
mail: grzegorz.twarowski(@siemiatycze.eu

SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Ofertg nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
2. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna oferte.
3. Oferta powinna zawierac:
1) wypetniony Formularz ofertowy, zgodnie z wzorem stanowiacym Zalacznik nr 2 do
niniejszego zapytania ofertowego,
2) oswiadczenie o;
- braku powigzan,
- spehieniu warunkéw udziatu w postepowaniu, stanowiacym Zalacznik nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego
3) zgodg na przetwarzanie danych osobowych, zgodna z wzorem stanowigcym Zalgcznik
nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego - dotyczy Wykonawcéw bedgcych osobami fizycznymi lub
osobami fizycznymi prowadzqcymi dzialalnosé gospodarczg,
4) petnomocnictwo lub inny dokument potwierdzajacy umocowanie do podpisania oferty
w imieniu Wykonawcy - jezeli dotyczy,
5) wydruk z danymi Wykonawcy z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i
informacji o dziatalnosci gospodarczej - jezeli dotyczy.
4. Oferta wraz z zalacznikami musi zosta¢ podpisana przez osobe¢/y upowazniona/e do
reprezentowania Wykonawcy.
5. Jezeli Wykonawca sklada wraz z oferta informacje stanowiace tajemnicg przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, powinien to zastrzec sktadajac oferte
oraz wykazac¢, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsiebiorstwa. W przypadku gdy
Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Zamawiajacy uzna zastrzezenie
tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawce. Informacje stanowiace tajemnice
przedsigbiorstwa powinny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czesé oferty, opisana w nastepujacy
sposob: ,.tajemnica przedsigbiorstwa - tylko do wgladu przez Zamawiajacego™.
6. Zamawiajacy podpuszcza korekty w ofercie w zakresie:



a) Oczywistej omylki pisarskie).

b) Oczywistej omytki rachunkowej z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek.

¢) Inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty, niepowodujace istotnych zmian
merytorycznych wyrazenia.

SPOSOB OBLICZENIA CENY OFERTY

1. Cena brutto oferty powinna obejmowa¢ wszystkie koszty, oplaty i podatki, ktore Wykonawca
poniesie w zwiazku z realizacjg zamowienia.

2. Cena powinna by¢ wyrazona cyfrowo i stownie z dokladnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

3. W przypadku, gdy cena wyrazona cyfrowo bedzie rézna od ceny wyrazonej stownie,
Zamawiajacy jako wlasciwa przyjmie ceng wyrazong stownie.

4. Cena powinna by¢ okreSlona w zlotych polskich. Rozliczenia migdzy Zamawiajacym a
Wykonawea beda prowadzone w walucie polskiej.

5. Jezeli nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert
wybiera oferte z najnizsza cena, a jezeli zostaly ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa
Wykonawcow, ktérzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajacego ofert
dodatkowych.

6. Wykonawcy, skladajac oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane
w ztozonych ofertach.

KRYTERIA OCENY OFERT, INFORMACIJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB
PROCENOWYCH RPZPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERORW OCENY OFERT
ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTATCII ZA SPELNIENIE KRYTERIOW
OCENY OFERT

1. Zamawiajacy dokona wyboru Wykonawcy zgodnie z ponizszymi kryteriami oceny ofert:
1) cena ofertowa brutto-waga procentowa - 90%
2) gwarancja — 10%

2. Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktdra speinia wszystkie wymagania
okreslone w zapytaniu ofertowym oraz otrzyma najwigksza liczbe punktéw wg ponizszego
WZzoru:

IP=C+G
gdzie:
LP — faczna ilosé punktéw badanej oferty;
C — ilo$é punktéw badanej oferty w kryterium - Cena;
G — ilo$¢ punktéw badanej oferty w kryterium — Okres gwarancji;
Uzyskana z wyliczenia ilo$¢ punktéw zostanie ostatecznie ustalona z dokladnoscig do drugiego
miejsca po przecinku z zachowaniem zasady zaokraglen matematycznych.
3. Punkty za kryterium ,,cena” zostana obliczone wedlug wzoru:

Cn
P,= e x 90 pkt
Co

gdzie,
P, - ilo$¢ punktow za kryterium cena,
Ca - najnizsza cena ofertowa sposrod ofert nieodrzuconych,



Cb - cena oferty badane;j.
W kryterium ,,Cena”, oferta z najnizsza ceng otrzyma 90 punktéw, a pozostale oferty po
matematycznym przeliczeniu w odniesieniu do najnizszej ceny odpowiednio mniej.

4. Wymagany minimalny okres gwarancji — 36 miesigcy.
llos¢ punktéw przyznawana w ofercie — spos6b oceny:
- 36 miesigcy — 0 pkt
- 37-48 miesigcy - 5 pkt
- 49-60 miesigcy - 10 pkt.
Okres gwarancji nie moze bys krotszy niz 36 miesiecy.

Punktacja przyznawana ofertom w poszczegllnych kryteriach bedzie liczona z dokladnoscig
do dwéch miejsc po przecinku. Najwyisza liczba punktéw wyznaczy najkorzystniejsza oferte.

WYBOR WYKONAWCY

I. Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostala wybrana, uchyla si¢ od przyjecia zlecenia od
Zamawiajacego, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposréd pozostatych ofert.

2. Informacja o wybranym Wykonawcy zostanie opublikowana w miejscu upublicznienia
zapytania ofertowego, tj. w bazie konkurencyjnosci.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwoéé dalszych negocjacji dotyczacych wylacznie ceny
oferty z Wykonawca, ktory zlozyt ofertg naj korzystniejsza w przypadku, gdy cena tej oferty przewyzsza
kwote, jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia. W przypadku, gdy cena
oferty przekracza budzet Zamawiajacego, i nie jest on w stanie jej zwiekszy¢, postepowanie moze zostaé
uniewaznione z tego powodu.

PODSTAWY ODRZUCENIA OFERTY

Zamawiajacy odrzuci oferte:
1) Niezgodng z trescig niniejszego zapytania ofertowego,
2) ktora zawiera razgco niska cene w stosunku do przedmiotu zamdwienia,
3) ktdra zawiera blad w obliczeniu ceny,
4) ktora jest niezgodna z obowiazujacymi przepisami prawa,
5) ktéra jest niewazna na podstawie przepisow prawa.

PODSTAWY UNIEWAZNIENIA POSTEPOWANIA

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w kazdym czasie bez podania
przyczyny. Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w szczegolnosci w przypadku, gdy:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

2) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktéra Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia,

3) zostaly zlozone oferty dodatkowe o takie;] samej cenie.

WARUNKI ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W WYNIKU PRZEPROWADZONEGO
POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Nie jest mozliwe dokonywanie istotnych zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do treéci
oferty Wykonawcy, chyba ze:



1) zmiany nie prowadza do zmiany charakteru dostawy, i dotycza nastgpujacych zmian
przewidzianych w zapytaniu ofertowym:
a) zmian formalno-organizacyjnych stron (np. zmiana oznaczenia firmy, adresu, siedziby);
b) zmiany wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku zmiany przez ustawodawce
przepiséw dotyczacych stawki procentowej naleznego podatku VAT. Cena netto nie ulegnie
zmianie, a cena brutto ulegnie zmianie, w wysokosci 1 terminie wynikajacym z aktu prawnego
wprowadzajacego nowg stawke;
¢) wystapienia sity wyzszej rozumianej, jako wydarzenie lub okolicznos¢ o charakterze
nadzwyczajnym, na ktora Wykonawca ani Zamawiajacy nie maja wplywu.

KLAUZULA INFORMACYJINA RODO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 iust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
7 dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych):

1) administratorem danych osobowych jest Burmistrz Miasta Siemiatycze z siedziba
w Siemiatyczach, ul. Patacowa 2;

2) dane kontaktowe do inspektora ochrony danych: adres e-mail iod@siemiatycze.eu, tel.
85 6565813, Urzad Miasta Siemiatycze, ul. Palacowa 2;

3) Dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b RODO;

4) odbiorcami danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do uzyskania danych
osobowych na podstawie przepiséw prawa;

5) Dane osobowe bgdg przechowywane przez okres zgodny z przepisami prawa (Rozporzadzenie
Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej,
jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukeji w sprawie organizacji i zakresu dzialania
archiwow zaktadowych);

6) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane W sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

7) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo 7gdania od administratora ograniczenia przetwarzania

danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
Podanie przez Pafstwa danych osobowych jest warunkiem zlozenia przez Panstwa oferty w ramach

przeprowadzanego postgpowania.

WZOR UMOWY

1. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta na warunkach okreslonych we wzorze
umowy stanowigcym Zalaeznik nr 5 do zapytania ofertowego.

2. Zlozenie przez Wykonawcg oferty jest rownoznaczne z akceptacjg wzoru umowy oraz
zobowigzaniem do zawarcia umowy na warunkach w niej okreslonych.

3. Umowa z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta w terminie i Miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Zalaczniki do niniejszego zapytania ofertowego:

Zalgcznik nr 1- opis przedmiotu zamoOwienia,
Zatacznik nr 2 - formularz ofertowy,
Zalacznik nr 3 - o$wiadczenie



- 0 braku powigzan,
- 0 spelnieniu warunkow udziatu w postgpowaniu.
Zalgeznik nr 4 - zgoda na przetwarzanie danych osobowych,

Zalacznik nr 5 - wzér umowy






